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DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento se publicara conforme a
lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Regu-
ladora de las Bases de Régimen Local, entrando en
vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial de la Provincia de Guadalajara.
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EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas
de modernizacién del gobierno local, llevé a cabo
una profunda reforma de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de la Bases del Régimen Local (LRBL).
Una de dichas reformas consistid en la introduccién
de un nuevo Titulo X, articulos 121 a 138 de LRBL,
dedicado a regular el régimen de organizacién de los
municipios de gran poblacion.

Es competencia de las entidades locales la ges-
tion, recaudacion e inspeccion de sus tributos propios
y demas ingresos municipales, que se desarrollara
de acuerdo con la forma de prestacion del servicio
que determine el Pleno de la respectiva Corporacion.

Dos son los principios constitucionales referidos a
las entidades locales: Autonomia y suficiencia finan-
ciera. La autonomia financiera en el ambito de los
ingresos se proyecta en la necesidad de articular los
instrumentos y medios necesarios que permitan me-
jorar su funcionamiento y establecer una estructura
agil, flexible y de calidad, que pueda dar respuesta
de manera eficaz e inmediata a las necesidades de
los ciudadanos para estimular el cumplimiento volun-
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tario de sus obligaciones tributarias y hacer efectivos
los derechos y garantias de aquellos.

En el Capitulo Ill del Titulo X de la modificada
LRBL, se regula el Organo de Gestidén Tributaria
como un érgano complementario en los municipios
de gran poblacion y de caracter potestativo, estable-
ciendo la posibilidad de su creacién por decision del
Pleno.

El Ayuntamiento de Guadalajara creé el Organo
de Gestion Tributaria al aprobar el Reglamento Or-
ganico de Gobierno y Administracién, en sesion or-
dinaria de 30 de octubre de 2015, por el pleno del
mismo, ejercitando la habilitacidbn conferida por el
articulo 135 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Regula-
dora de las Bases del Régimen Local (LBRL), para
la consecucion de una gestion integral del sistema
tributario municipal, regido por los principios de efi-
ciencia, suficiencia, agilidad y unidad en la gestion,
con especial atencion al servicio al contribuyente, a
la implantacién de las nuevas tecnologias en el am-
bito tributario, a la lucha contra el fraude fiscal y a la
potenciaciéon de la colaboracién con otras Adminis-
traciones.

Creado el Organo de Gestién Tributaria por el
Pleno del Ayuntamiento se dota ahora de un Regla-
mento que tiene naturaleza organica de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 123.1.c) de la LBRL,
que se ocupa de precisar y desarrollar su organiza-
cion, funcionamiento y régimen juridico.

El Excmo. Ayuntamiento de Guadalajara ejercera
por medio del titular de la Concejalia que ostente en
cada momento las competencias en materia de Ha-
cienda el control sobre el Organo de Gestion Tributa-
ria y la direccién estratégica del mismo.

El presente reglamento consta de 27 articulos dis-
tribuidos en ocho Titulos y va seguido de una Dispo-
sicion Adicional, cuatro Disposiciones Transitorias,
una Disposicion derogatoria y una Disposicién Final.

TiTULO I: NATURALEZA Y COMPETENCIAS

Articulo 1. Naturaleza Juridica.

El Organo de Gestion Tributaria es un érgano
directivo con las funciones atribuidas por el articu-
lo 135 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
Bases del Régimen Local (en adelante LRBRL) y por
este Reglamento.

Articulo 2. Competencias.

1. Son competencias propias del Organo las si-
guientes:

a) Gestion, liquidacién, inspeccion, recaudacion y
revision de los actos tributarios municipales.

b) Direccion, planificacion y coordinacion de las
actuaciones en materia tributaria municipal.

c) Recaudacion en periodo ejecutivo de los de-

mas ingresos de derecho publico del Ayuntamiento,
y otras entidades dependientes del mismo.

d) Prestacion de los servicios de informacion vy
asistencia a los contribuyentes.

e) Tramitacion y resolucion de los expedientes
sancionadores tributarios cuya competencia gestora
tenga atribuida.

f) Analisis y disefio de la politica global de ingre-
sos publicos en lo relativo al sistema tributario muni-
cipal.

g) Elaboracién, propuesta e interpretacion de las
normas tributarias propias del Ayuntamiento de Gua-
dalajara.

h) Contestacion de las consultas tributarias escri-
tas que se formulen.

i) Asesoramiento a los restantes 6rganos del
Ayuntamiento en materia de ingresos de derecho
publico municipal en materias de su competencia.

j) Seguimiento y ordenacion de la ejecucion del
presupuesto de ingresos en lo relativo a ingresos tri-
butarios cuya gestion tenga atribuida.

k) Propuesta de suscripcion de convenios de co-
laboracion con terceros, a fin de mejorar la gestion
encomendada.

) Investigacion de los supuestos de hecho de las
obligaciones tributarias para el descubrimiento de los
que sean ignorados por la Administracion municipal.

m) Propuesta de aprobacion, revision y modifica-
cion del Plan Anual de Control Tributario.

n) Propuesta de aprobacion y modificacion del
Calendario Fiscal anual previo informe del Tesorero
Municipal.

i) Gestion recaudatoria de los expedientes san-
cionadores de trafico.

0) La direccion, coordinacion y supervision de las
funciones que especificamente se les encomienda
a las unidades de inspeccion en el Real Decreto
1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los pro-
cedimientos de gestion e inspeccion tributaria y de
desarrollo de las normas comunes de los procedi-
mientos de aplicacion de los tributos, en relacién con
los conceptos de ingresos que resulten de la compe-
tencia del Organo de Gestién Tributaria.

p) Las competencias que sean encomendadas
por las normas en vigor, asi como aquellas atribuidas
por el Alcalde, el Pleno o la Junta de Gobierno Local.

2. Corresponde ademas al Organo de Gestién
Tributaria, las siguientes actividades comunes a las
competencias senaladas:

a) Estudio y elaboracién de propuestas relativas a
los recursos humanos y materiales necesarios y su-
ficientes para el correcto desarrollo de las funciones
del Organo.

b) Establecimiento de objetivos a alcanzar por el
personal adscrito al Organo.

c) Elaboracion de sistemas de informacion y es-
tadisticas relativas a la materia de su competencia.

d) La formacién y mantenimiento de una base de
datos unica y comun para todo el Organo, en coordi-
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nacion con el resto de 6rganos municipales y con la
colaboracion la seccion de Informatica.

e) Establecer mecanismos de coordinacion con
otras Administraciones Tributarias Estatales, Auto-
némicas o Locales, para una eficaz gestion.

Y en general, le correspondera la consecucién de
una gestion integral del sistema tributario municipal,
regido por los principios de eficiencia, suficiencia,
agilidad y unidad en la gestion, siendo responsable
de ejercer como propias las competencias que a la
Administraciéon Tributaria Local le atribuye la legisla-
cion tributaria.

TiTULO Il: ESTRUCTURA Y COMPOSICION

Articulo 3. Direccion del érgano.

1. El Organo de Gestién Tributaria, cuya deno-
minacion sera oficina tributaria del Ayuntamiento de
Guadalajara (OTAG) estara adscrito al Area de Ha-
cienda del Ayuntamiento de Guadalajara.

2. ElI Excmo. Ayuntamiento de Guadalajara ejer-
cera por medio del titular de la Concejalia que osten-
te en cada momento las competencias en materia
de Hacienda el control sobre el Organo de Gestion
Tributaria y la direccién estratégica del mismo.

En particular, ejercera las siguientes competen-
cias:

a) Presidir, suspender y levantar las reuniones
que con caracter periodico o singular pueda convo-
car, bien de oficio o a solicitud del titular del Organo
de Gestion Tributaria.

b) La resolucién mediante actos administrativos,
de todos aquellos asuntos relacionados con la ges-
tién, liquidacion, inspeccion, recaudacién y revision
de los tributos municipales, de los recargos estable-
cidos sobre los tributos municipales a favor de otras
Administraciones o Entidades, e ingresos de dere-
cho publico municipales, que no estén expresamen-
te atribuidps al Pleno, a la Junta de Gobierno, o al
titular del Organo de Gestion Tributaria en su calidad
de Jefe de los Servicios de Recaudacion.

3. Para el ejercicio de tales funciones contara con
el apoyo del personal a su cargo.

Articulo 4. Titular del Organo de Gestién Tri-
butaria.

1. De conformidad con lo dispuesto en los articu-
los 130.1.b) y g) de la LBRL, y el articulo 95.3 del Re-
glamento organico del Gobierno y Administracion del
Ayuntamiento de Guadalajara (ROGA, en adelante),
el Titular del Organo de Gestion Tributaria debera
tener la condicion de Funcionario de Administracion
Local con habilitacion de caracter estatal, subescala
Intervencion-Tesoreria, categoria de entrada o supe-
rior. Ejercera las funciones que se indican en este
reglamento y ostentara cuantas facultades y potes-
tades administrativas le reconoce el ordenamiento
juridico aplicable.

Se denominara Director de Oficina Tributaria del
Ayuntamiento de Guadalajara.

En los casos de vacante, ausencia o enfermedad
el Titular del Organo de Gestion Tributaria sera susti-
tuido por quien desemperie el puesto de Titular de la
Tesoreria del Excmo. Ayuntamiento de Guadalajara.

2. Realizara todas aquellas funciones propias de
la direccion, coordinacion y supervision de las distin-
tas unidades administrativas que integren el Organo.

En particular, sus funciones seran:

a) Dirigir, organizar e impulsar el Organo, asi
como supervisar e inspeccionar las actividades que
constituyan el objeto de sus competencias, propo-
niendo las resoluciones necesarias al respecto.

b) Proponer la adopcion de medidas para dotar de
mayor eficacia la prestacion de servicios que consti-
tuyan el objeto del Organo, adoptando las medidas
de régimen interior necesarias para el funcionamien-
to del mismo.

c) Organizar el trabajo del personal segun necesi-
dades del servicio.

d) Proponer la instrucciéon de expedientes de res-
ponsabilidad disciplinaria, sin perjuicio de que adop-
te las medidas cautelares que considere necesarias.

e) Vigilar el cumplimiento de las normas legales y
disposiciones reglamentarias a que estén sometidas
las actuaciones del mismo.

f) Proponer segun las necesidades del servicio,
la provision del personal en funcién del incremento
del volumen de trabajo desarrollado por el Organo e
impulsar la formacién del mismo, en la forma en que
lo exijan las necesidades del servicio.

g) Aprobar las liquidaciones provisionales y defini-
tivas, y los padrones, matriculas y listas cobratorias
de los tributos municipales de vencimiento periédico
y notificacién colectiva.

h) Reconocer y aplicar los beneficios fiscales, asi
como solicitar ante las Administraciones correspon-
dientes las compensaciones que procedan.

i) Suspender la ejecutividad de los actos impugna-
dos dictados por él, liquidar los intereses de demora
devengados por el tiempo que dure la suspension,
devolver las garantias constituidas y resolver sobre
el reembolso del coste de las garantias.

j) Reconocer el derecho a la devolucién de ingre-
sos indebidos respecto de aquellos cuya gestion y
recaudacion esté encomendada al Organo de Ges-
tiobn Tributaria.

k) Proponer la suscripcion de acuerdos y conve-
nios previstos en la legislacion concursal.

[) La revision de los actos tributarios municipales
y de otros ingresos cuya gestion esté encomendada
al Organo de Gestion Tributaria, la anulacién de va-
lores, la declaracion de prescripcion y la declaracion
de fallidos y de créditos incobrables. Resolucién de
los expedientes sancionadores tributarios relativos a
los tributos cuya competencia gestora tenga atribui-
da.
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m) La aprobacién de los modelos y documentos
de la Inspeccion.

n) Aprobar, en su caso, las liquidaciones deriva-
das de las actas de inspeccion.

f) Proponer la celebracion de convenios de co-
laboracién o conciertos, la aceptacién de compe-
tencias delegadas y la participacién en consorcios
u otras formas de cooperacion entre entidades pu-
blicas, asi como convenios con entidades privadas
para la mejor gestién de los ingresos municipales.

o) Proponer la aprobacion de las liquidaciones de-
rivadas de las actuaciones de comprobacion e inves-
tigacion, y de comprobacion limitada.

p) Ejercer la Jefatura de los Servicios Recau-
datorios, de conformidad con el articulo 5.3 del
RD 1174/1987, de 18 de septiembre, por el que se
aprueba el régimen juridico de los funcionarios de
Administracién Local con habilitacién de caracter na-
cional.

q) Dictar la providencia de apremio en los expe-
dientes administrativos de este caracter y autorizar
la subasta de los bienes embargados o adjudicacion
de bienes al Ayuntamiento.

r) Dictar la diligencia de embargo.

s) Todas las demas funciones que las normas le-
gales y reglamentarias encomiendan a la Adminis-
tracion Tributaria y que no estén expresamente atri-
buidas a otros 6rganos. Asimismo, las funciones que
este Reglamento atribuye directamente a los Jefes
de las Unidades Administrativas, en los casos de au-
sencia, vacante o enfermedad, de corta duracién, de
acuerdo con las normas internas que se dicten.

3. El titular del Organo podra delegar el ejercicio
de las competencias y funciones que tenga enco-
mendadas, en aquellos funcionarios que integren el
Organo, salvo aquellas que ejerza por delegacion.

El titular respondera directamente ante el Con-
cejal Delegado del Area de Hacienda y su personal
directivo, de las funciones, directrices y del cumpli-
miento de los objetivos que se le hayan encomenda-
do, sin perjuicio de las competencias atribuidas por
la legislacion de régimen local y por el ROGA a los
organos superiores del Ayuntamiento.

Articulo 5. Unidades.

El titular del Organo de Gestion Tributaria, al que
quedara adscrita la funcion de recaudacion, sera el
responsable directo, entre otras, de las siguientes
unidades administrativas:

* Recaudacion.

* Gestion Tributaria.

» Resolucion de Recursos y Reclamaciones.
+ Atencion Integral al Contribuyente.

* Inspeccion.

El personal adscrito a cada una de estas unida-
des sera el que figure en la Relaciéon de Puestos de
Trabajo de funcionarios y de personal laboral del

Ayuntamiento de Guadalajara del ejercicio en que el
presente Reglamento entre en vigor.

Articulo 6. Informatica.

En colaboracion con el Organo de Gestion Tribu-
taria, existira el necesario asesoramiento y apoyo in-
formatico de caracter permanente, desarrollado bien
mediante gestion directa e incardinado en el propio
Ayuntamiento, o mediante gestion externa, que ten-
drd encomendadas entre otras, las siguientes fun-
ciones:

a) Control, seguimiento y actualizacion de los pro-
gramas de gestion de los tributos e ingresos de de-
recho publico, inspeccién y recaudacion en periodo
voluntario y ejecutivo adaptando los programas a las
necesidades propias de cada momento.

b) Elaboracién y analisis de proyectos informati-
cos para una mayor automatizaciéon de los procesos
de gestion y recaudacion.

¢) Analisis y programacion informatica, y manteni-
miento de sistemas.

Articulo 7. Comision de coordinacion.

1. Existira una Comisién de Coordinacion en ma-
teria tributaria, a la que se dara cuenta del cumpli-
miento de los objetivos marcados, y que estara in-
tegrada por el titular de la concejalia de Economia
y Hacienda, el titular del Organo de Gestioén Tribu-
taria y los titulares de las unidades de Recaudacion,
Gestion e Inspeccidn. Asistira, asimismo, a la misma
cualquier persona que pertenezca o no al érgano de
Gestion Tributaria y sea requerido por su titular, con
vOzZ pero sin voto.

2. Son funciones de la Comision de Coordinacion:

a) Dictaminar el programa de actuacion para todo
el ejercicio, en el que se desarrolle el calendario tri-
butario y se definan los objetivos que hayan de lo-
grarse, tanto en el ambito tributario como en la aten-
cion al contribuyente.

b) Dictaminar la Memoria de la gestion realizada
durante el afio.

c¢) Dictaminar la propuesta de aprobacion de Or-
denanzas Fiscales y las normas tributarias propias
del Ayuntamiento de Guadalajara.

d) Dictaminar las cartas de servicios del Servicio
de Atencién al Contribuyente en relacién a las ma-
terias de su competencia, que deben contener de
una manera sistematizada las prestaciones que se
ponen a disposicion de los contribuyentes y los com-
promisos de calidad en su actuacion.

e) Dictaminar el Plan de Control Tributario de
acuerdo con los criterios de riesgo fiscal, oportuni-
dad, aleatoriedad, caracter reservado y otros que se
estimen pertinentes.

3. Esta Comisién se reunira ordinariamente con
una periodicidad trimestral y extraordinariamente a
instancias del Concejal Delegado de Economia y
Hacienda.
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Articulo 8. Mesa de subasta.

1. Existira una Mesa de Subastas de Bienes, que
estara integrada por:

El presidente: Que sera el Titular del Organo.
El secretario: El Titular de la Recaudacion.

Vocales: Seran designados a tal efecto de entre
funcionarios del propio Organo de Gestion Tributaria
de entre funcionarios del propio Organo.

Todos ellos podran nombrar sustitutos.

2. La mesa de subastas tiene encomendadas
aquellas funciones relacionadas con el desarrollo de
la subasta y que estan definidas en el Reglamento
General de Recaudacion.

TiTULO Ill: UNIDAD DE RECAUDACION

Articulo 9. La recaudacion.

1. La Recaudacién comprendera el conjunto de
funciones administrativas conducentes al cobro de
los tributos, ingresos de derecho publico y demas
exacciones cuya gestion le resulte encomendada,
de conformidad con los dispuesto en el articulo 160
y siguientes de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

2. Para la cobranza de los tributos y de las can-
tidades que como ingresos de Derecho publico y
otros ingresos municipales, tales como prestaciones
patrimoniales, precios publicos, multas y sanciones
pecuniarias, debe percibir la Administraciéon Munici-
pal, la misma ostenta las prerrogativas establecidas
legalmente para la Hacienda del Estado, al amparo
de lo previsto en el articulo 2.2 del TRLRHL.

De esta manera, las facultades y actuaciones del
Ayuntamiento de Guadalajara, alcanzan y se extien-
den a la recaudaciéon de tributos y otros recursos
de Derecho publico y privado, pudiendo entenderse
aplicables a todos ellos las referencias reglamenta-
rias a la categoria de tributos en lo que les sea de
aplicacion.

3. Para el ejercicio de sus funciones la recauda-
cion contara con el apoyo y auxilio de otros 6rganos
del Ayuntamiento y en particular para:

a) Solicitud de captura, depoésito y precinto de ve-
hiculos embargados a las autoridades que tengan a
su cargo la vigilancia de la circulacién.

b) Solicitud de locales para la custodia y depésito
de bienes embargados.

c¢) Solicitud de designacion de funcionario técnico
para la valoracion de bienes embargados y de bie-
nes entregados en garantia de aplazamientos o frac-
cionamientos.

d) Solicitud informe sobre la utilidad de la adjudi-
cacion a favor del Ayuntamiento de bienes no enaje-
nados en subasta.

4. El titular del Organo de Gestion Tributaria, de
acuerdo a las necesidades organizativas, podra pro-
poner, de conformidad con las funciones propias de
direccion, coordinacion y supervision de las unida-

des que integren el Organo, la creacién de secciones
si fuera necesario en la unidad o bien la modificacién
de las existentes.

Articulo 10. Funciones de la unidad de recau-
dacion.
Le corresponderan las siguientes funciones:

a) Gestion de aquellas deudas que sean de su
competencia, en periodo voluntario y ejecutivo y que
procedan de cualquier ingreso de derecho publico,
asi como su tramitacién en el periodo ejecutivo, ges-
tionando estos expedientes ejecutivos hasta su fina-
lizacion.

b) Supervisién de las labores de recaudacion sus-
tentadas en las aplicaciones informaticas, de acuer-
do con los procedimientos establecidos para asegu-
rar el cobro de las deudas pendientes.

¢) Comunicacién con otras Administraciones Pu-
blicas y entidades de todo tipo (Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria, Direccion General de Tra-
fico, Registros de la Propiedad y Mercantiles, Seguri-
dad Social, entidades bancarias, etc.) para posibilitar
el ejercicio de la funcion recaudatoria.

d) Dar traslado de todo aquel documento que
deba ser notificado al contribuyente, a Correos 0 a
los notificadores municipales, para que procedan a
su envio, notificacion y registro del resultado de las
mismas.

e) Colaboracién para la resolucion de los recursos
que se presenten en el ambito de sus funciones.

f) Tramitacion y propuesta de resolucion de expe-
dientes de devolucién de ingresos indebidos.

g) Atencion al contribuyente en aquellas materias
que, por su especificidad, no puedan ser atendidas
por la Unidad de Atencion Integral al Contribuyente.

h) Controlar el movimiento de fondos recauda-
dos y efectuar mensualmente o con la periodicidad
que se determine, la aplicacién de ingresos para su
control e integracion en la contabilidad general del
Ayuntamiento. Ello sin perjuicio ni menoscabo de las
funciones reservadas a la Tesoreria Municipal.

i) Proponer la elaboracién o modificacién de Or-
denanzas, precios publicos y demas normas tributa-
rias del ambito de su competencia.

Articulo 11. Funciones del titular de la unidad
de recaudacion.

1. Son funciones del Titular de la Recaudacion,
entre otras, las siguientes:

a) Gestionar y dirigir los procedimientos recauda-
torios, proponiendo las medidas necesarias para que
la cobranza se realice dentro de los plazos sefala-
dos.

b) La tramitacién de los expedientes de responsa-
bilidad por Perjuicio de Valores.

c) Emisién de informes y analisis de los resulta-
dos de los periodos recaudatorios.

d) Realizar el informe anual de Gestiéon y las
Cuentas de Recaudacion.
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e) Desempefiar la Jefatura directa del personal de
la Recaudacion.

f) Instar de los distintos servicios municipales la
colaboracién necesaria para el correcto desarrollo
de la gestion recaudatoria.

g) Propuesta en los expedientes de aplazamiento
y fraccionamiento.

h) Propuesta en los expedientes de suspension
del procedimiento recaudatorio.

_ i) Sustituir a los Jefes de las otras Unidades del
Organo de Gestién Tributaria, en el caso de vacante,
ausencia o enfermedad, de corta duracién, de acuer-
do con las normas internas que se dicten.

j) Elaboracion expedientes de prescripcion y ex-
pedientes de créditos incobrables.

k) La relacién con la Agencia Estatal de Adminis-
tracion Tributaria en los expedientes de embargo a
proveedores del Ayuntamiento.

) La formalizacion de todos los ingresos cuya ges-
tion corresponde al Organo de Gestion Tributaria.

TITULO IV: UNIDAD DE GESTION TRIBUTARIA

Articulo 12. La gestion tributaria.

La Gestion Tributaria comprendera el ejercicio del
conjunto de funciones administrativas previstas en el
articulo 117 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, y en general, todas las actuacio-
nes necesarias para la determinacion de la deuda
tributaria.

La Gestion Tributaria se estructura en tres Seccio-
nes en funcion del tipo de actividad realizada:

» Seccion de Inmuebles.
» Seccion de Otros Tributos municipales.
» Seccion de Terceros y Territorio.

El titular del Organo de Gestién Tributaria podra,
de acuerdo a las necesidades organizativas, pro-
poner la creacion de otras o la modificacion de las
mismas, de conformidad con las funciones propias
de direccion, coordinacion y supervision de las uni-
dades que integren el Organo.

Articulo 13. Funciones de la Unidad de Ges-
tion Tributaria.

La gestion tributaria consiste en el ejercicio de las
funciones administrativas dirigidas a:

a) La tramitacion de declaraciones, autoliquida-
ciones, comunicaciones de datos y demas documen-
tos con trascendencia tributaria.

b) La realizacion de actuaciones de control del
cumplimiento de la obligacion de presentar declara-
ciones tributarias y de otras obligaciones formales,
asi como revisién de liquidaciones y autoliquidacio-
nes tributarias.

c¢) Elaboracién, mantenimiento y actualizacion de
los padrones, matriculas, registros censales y ges-
tién de las listas cobratorias en los tributos de carac-
ter periodico y su exposicion publica.

d) Actuaciones de colaboraciéon con otras Admi-
nistraciones publicas para el mantenimiento de ma-
triculas y registros censales.

e) Tramitacion y propuesta de resolucion de
exenciones, reducciones y bonificaciones fiscales
de acuerdo a la normativa reguladora del correspon-
diente procedimiento, y comprobacion de la proce-
dencia de los mismos.

f) Expedicion de liquidaciones de ingreso directo.

g) La realizacion de actuaciones de verificacion
de datos.

h) La realizacién de actuaciones de comproba-
cion de valores.

i) La realizacion de actuaciones de comprobacion
limitada.

j) Tramitacién y propuesta de liquidaciones tribu-
tarias derivadas de las actuaciones de verificacion y
comprobacion realizadas.

k) Tramitacion y propuesta de resolucién de ex-
pedientes de devolucidon de ingresos indebidos en
aquellos supuestos que asi se determine de los tri-
butos que gestionen.

[) Atencion al contribuyente en aquellas materias
que, por su especificidad, no puedan ser atendidas
por la Unidad de Atencién Integral al Contribuyente.

m) Colaboracién con la unidad de Resolucién de
Recursos y Reclamaciones para la resolucion de los
recursos que se presenten en el ambito de sus fun-
ciones, asi como prestacién de apoyo a otros servi-
cios técnicos y administrativos del Ayuntamiento.

n) Dar traslado de todo aquel documento que
deba ser notificado al contribuyente.

) Proponer la elaboracion o modificacion de Or-
denanzas Fiscales y demas normas tributarias del
ambito de su competencia.

o) Cualquier otra actuacion de colaboracion en
materia tributaria.

Articulo 14. Seccion de inmuebles.

La Seccion de Inmuebles tendra encomendadas
las funciones de gestion y liquidaciéon de aquellos ac-
tos que constituyan el objeto de:

a) Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

b) Impuesto sobre Incremento de Valor de los Te-
rrenos de Naturaleza Urbana.

c) Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras y la Tasa por Licencias urbanisticas asociada
al impuesto.

d) Tasas por utilizacién privativa o aprovecha-
miento especial del dominio publico local(vados,
zanjas, materiales, vallas.)

Articulo 15. Seccion de otros tributos munici-
pales.

La Seccion de Otros Tributos Municipales tendra
encomendadas las funciones gestién y liquidacion
de aquellos actos que constituyan el objeto de:
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a) Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Meca-
nica.

b) Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

¢) Impuestos de Gastos suntuarios.

d)Tasas por prestacion de servicios municipales.
e) Contribuciones especiales.

Articulo 16. Seccion de terceros y territorio.

Esta seccién tiene como funciones la de gestion
mantenimiento y conservacion de las bases de datos
referidos a terceros y territorio, del Organo de Ges-
tion Tributaria, que utiliza para la consecucién de sus
fines.

En todo caso debera someterse a lo dispuesto en
las Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccién de Datos de Caracter Personal y a su Re-
glamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto
1720/2007, de 21 de diciembre.

Esta seccién estara vinculada al Servicio de Aten-
cion al Ciudadano que podra crear el Ayuntamiento
de Guadalajara.

Articulo 17. Funciones de los titulares de las
secciones de la unidad de gestién tributaria.

Son funciones de los titulares de las funciones de
las Secciones de Inmuebles, Otros Tributos Munici-
pales, y Terceros y Territorio, de la Unidad de Ges-
tiobn Tributaria, entre otras, las siguientes:

a) Realizar cuantas acciones sean necesarias
para llevar a cabo el calendario fiscal de aquellas
listas cobratorias que sean de su competencia, de
acuerdo con las directrices definidas por la direccion,
en funcion de las necesidades de financiacion.

b) Planificar las funciones a realizar por el perso-
nal a su cargo, controlando el volumen de expedien-
tes iniciados y resueltos.

c) Resolver cuantas dudas se planteen y que ex-
cedan del ambito de trabajo del personal a su cargo,
asi como resolver aquellas cuestiones de su com-
petencia, que no hayan podido ser atendidas por la
unidad de Atencién al Contribuyente.

d) Proponer la elaboracién o modificacion de
Ordenanzas, precios publicos y demas normas tri-
butarias del ambito de su competencia con el ade-
cuado apoyo del Economista municipal que elabo-
rara los oportunos informes técnico-econdémico, asi
como la adecuada colaboracién de los departamen-
tos municipales a los que afecten la modificacion o
preparacion(urbanismo, infraestructura, etc).

e) Facilitar la comunicacion con otras secciones y
con otros organismos externos al Ayuntamiento po-
sibilitando la colaboracion.

f) Supervisar los procedimientos de tramitacion de
los expedientes de su competencia.

g) Informar periédicamente a la Direccion del Or-
gano de Gestion Tributaria en la materia que esté
bajo su autoridad.

h) Sustituir a los Jefes de las otras Unidades o
secciones del Organo de Gestion Tributaria, en el
caso de vacante, ausencia o enfermedad, de corta
duracién, de acuerdo con las normas internas que
se dicten.

i) Cualquier otra funcién que le sea encomendada
por el superior jerarquico en el ambito de sus com-
petencias.

TiTULO V: UNIDAD DE RESOLUCION DE
RECURSOS Y RECLAMACIONES

Articulo 18. Funciones de la unidad de resolu-
cion de recursos y reclamaciones.

1. Para una mejor y mas eficiente atencion al con-
tribuyente en sus recursos y reclamaciones contra
los actos municipales dictados en materia de ges-
tion, liquidacion, inspeccion y recaudacion, existira
una Unidad de Recursos, que tendra como mision
fundamental centralizar la tramitacion y propuesta de
resolucion de los recursos, quejas y reclamaciones
que se interpongan contra aquellos. Ello sin perjuicio
de las atribuciones que pudieran corresponder al Or-
gano de Resolucién de Reclamaciones Econdémico-
Administrativas municipal, con el que debera existir
la necesaria coordinacion.

2. La Unidad de Resolucién de Recursos y Recla-
maciones tendra las siguientes funciones:

a)Solicitar informe a las demas Unidades, que
fueran precisas para la resolucién de los recursos y
reclamaciones presentados por los contribuyentes.

b) Elaborar propuesta e informe de las Orde-
nanzas fiscales, y normas tributarias propias del
Ayuntamiento de Guadalajara, previa consulta a
las restantes secciones del érgano para dictaminar
por la Comision de Coordinacion, con el adecuado
apoyo del Economista municipal que elaborara los
oportunos informes técnico-econdmico, asi como
la adecuada colaboraciéon de los departamentos
municipales a los que afecten la modificacion o
preparacion(urbanismo, infraestructura, etc).

c) Contestacion de las consultas tributarias escri-
tas que se formulen, previo informe del titular de la
secciéon o unidad a la que afecte la consulta.

d) Asesoramiento a los restantes 6rganos del
Ayuntamiento en materia de ingresos de derecho
publico municipal, divulgaciéon de normativa, juris-
prudencia y consultas relativas a la aplicacion de
los tributos, direccion técnica de los procedirr)ientos
contencioso-administrativos en el &mbito del Organo
y emision de informes juridicos en materia tributaria
que le requiera el Titular del Organo.

Articulo 19. Funciones del titular de la unidad
de resolucion de recursos y reclamaciones.

Son funciones encomendadas al Titular de la Uni-
dad de Resolucion de Recursos, entre otras, las si-
guientes:
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a) Planificar y distribuir los recursos presentados
para la elaboracion de informes y resolucion de los
mismos.

b) Elaboracién de informes y resolucion de recur-
s0s que recaigan sobre los actos dictados en materia
de la competencia del Organo de Gestion Tributaria.

c¢) Direccién de la instruccién, impulso y propuesta
de resolucion de los recursos administrativos en ma-
teria de gestion tributaria.

d) Direccion de la resolucion de recursos contra
expedientes sancionadores tributarios.

e) Atencion de quejas y reclamaciones en expe-
dientes de especial complejidad.

f) Planificar las funciones a realizar por el perso-
nal a su cargo, controlando el volumen de expedien-
tes iniciados y resueltos.

g) Resolver cuantas dudas se planteen y que ex-
cedan del ambito de trabajo del personal a su cargo,
asi como resolver aquellas cuestiones de su com-
petencia, que no hayan podido ser atendidas por la
Unidad de Atencién Integral al Contribuyente.

h) Tramitacién de recursos ante la Administracion
Estatal, Seguridad social, asi como reclamaciones
economico-administrativas.

i) Elaborar propuesta e informe de las Ordenan-
zas fiscales, y normas tributarias propias del Ayunta-
miento de Guadalajara.

j) Sustituir a los Jefes de otras unidades o seccio-
nes del Organo de Gestion Tributaria en el caso de
vacante, ausencia o enfermedad de corta duracion
de acuerdo con las normas internas que se dicten.

TITULO VI: UNIDAD DE ATENCION INTEGRAL
AL CONTRIBUYENTE

Articulo 20. Unidad de atencion integral al
contribuyente.

El Organo de Gestion Tributaria contara con una
Atencién Integral al Contribuyente, dirigida e com-
puesta por el personal que se determine en la RPT y
que tendra como mision la realizacion de las tareas
de la Administracion Tributaria Municipal de cara al
ciudadano, no solo de informacién y de recepciéon de
recursos y reclamaciones economico-administrati-
vas, sino también de asistencia al contribuyente para
el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Para ello el Organo de Gestion Tributaria debe-
ra contar con los mecanismos e instrumentos ne-
cesarios para poder atender adecuadamente a los
contribuyentes y para que estos puedan ejercer sus
derechos.

Articulo 21. Funciones de la unidad de aten-
cion integral al contribuyente.

Tendra dos tipos de funciones:
1. De informacion:

a) Informacién general sobre la normativa fiscal
municipal (Ordenanzas Fiscales, cumplimiento de

obligaciones ftributarias, aplazamientos y fracciona-
mientos de deudas, recursos, etc...).

b) Informacién a los interesados o autorizados de
la relacion de deudas pendientes, tanto en periodo
voluntario como ejecutivo.

c) Emisioén de justificantes de pago.
2. De tramitacion:
a) Emision de cartas de pago.

b) Admision de la tarjeta de crédito para el cobro
de deudas pendientes en voluntaria y ejecutiva.

c) Domiciliacién de recibos a través de los tres
canales de comunicacion (presencial, telefénico o
Internet).

d) Ayuda al contribuyente en la cumplimentaciéon
de autoliquidaciones, altas, bajas, y variaciones co-
rrespondientes a los distintos tributos atribuidos al
Organo de Gestion Tributaria.

e) Recepcién de documentos dirigidos al Organo
de Gestién Tributaria.

f) Remision para su tramitacién posterior por la
Unidad de Terceros y Territorio de aquellos docu-
mentos de los que tengan conocimiento en el ejer-
cicio de sus funciones y que sirvan para rectificar
errores o inexactitudes en la base de datos tributaria.

g) Emisién de certificados de estar al corriente
en el cumplimiento de obligaciones tributarias con la
Hacienda Municipal.

h) Control y supervision de los servicios presta-
dos, en relacion con las materias de la competencia
del Organo de Gestion Tributaria.

Asimismo le correspondera la elaboracion de pro-
puestas de mejora sobre los procedimientos para la
atencion al contribuyente y el disefio y confeccién de
formularios para facilitar la atencién a aquel.

3. En todo caso, también estaran dentro de sus
funciones otros cometidos o tareas que se le puedan
asignar por el titular del érgano en atencién a nuevas
necesidades que pudieran ir surgiendo en relacion a
la atencion al contribuyente.

4. Esta seccion estara vinculada al Servicio de
Atencién al Ciudadano que podra crear el Ayunta-
miento de Guadalajara.

Articulo 22. Funciones del titular de la unidad
de atencion integral al contribuyente.

Son funciones del Titular de la Unidad de Atencién
Integral al contribuyente, entre otras, las siguientes:

a) Planificar las funciones a realizar por el perso-
nal a su cargo.

b) Resolver cuantas dudas se planteen y que ex-
cedan del ambito de trabajo del personal a su cargo,
asi como resolver aquellas cuestiones de su compe-
tencia.

c)Facilitar la comunicacion con otras unidades y
con otros organismos de su competencia.

d)Supervisar los procedimientos de tramitaciéon
de los expedientes de su competencia.
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e) Informar periédicamente al titular del Organo
de Gestion Tributaria en la materia que esté bajo su
autoridad.

f) Sustituir a los Jefes de otras unidades o seccio-
nes del Organo de Gestion Tributaria en el caso de
vacante, ausencia o enfermedad de corta duracién
de acuerdo con las normas internas que se dicten.

g) Cualquier otra funcion que le sea encomenda-
da por el titular del Organo de Gestion Tributaria.

TiTULO VII: INSPECCION

Articulo 23. Inspeccién y sanciones tributa-
rias.

1. La Inspeccion comprendera el ejercicio del con-
junto de funciones administrativas previstas en el ar-
ticulo 141 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, en relacién a los tributos, ingre-
sos de derecho publico y restantes exacciones que
resulten de su competencia y cualesquiera otras, re-
lacionadas con actuaciones inspectoras de otras uni-
dades y areas municipales, que decida la Junta de
Gobierno adscribir al Organo de Gestion Tributaria.

2. Seran funciones encomendadas a la Unidad de
Inspeccion:

a) Investigacion de los supuestos de hecho de las
obligaciones tributarias para el descubrimiento de
los que sean ignorados por la Administracion.

b) La comprobacion de la veracidad y exactitud
de las declaraciones presentadas por los obligados
tributarios.

c) La realizacion de actuaciones de obtencion de
informacion relacionadas con la aplicacién de los tri-
butos.

d) La comprobacion del valor de derechos, rentas,
productos, bienes, patrimonios empresas y demas
elementos, cuando sea necesaria para la determina-
cion de las obligaciones tributarias.

e) La comprobacion del cumplimiento de los re-
quisitos exigidos para la obtencién de beneficios o
incentivos fiscales y devoluciones ftributarias, asi
como para la aplicacion de regimenes tributarios es-
peciales.

f) La informacion a los obligados tributarios con
motivo de las actuaciones inspectoras sobre sus de-
rechos y obligaciones tributarias y la forma en que
deben cumplir estas ultimas.

g) La practica de las liquidaciones tributarias re-
sultantes de sus actuaciones de comprobacion e in-
vestigacion.

h) La realizacion de actuaciones de comproba-
cion limitada en los casos que se determine.

i) El asesoramiento e informe a 6rganos de la Ad-
ministracion tributaria municipal.

j) La realizacion de las intervenciones tributarias
de caracter permanente o no permanente, que se
regiran por lo dispuesto en su normativa especifica.

k) Tramitacion y propuesta de resoluciéon de los
expedientes sancionadores tributarios relativos a los
tributos cuya competencia tenga atribuida el Organo
de Gestién Tributaria.

I) Aprobaciéon de las actas provisionales de ins-
peccion.

m) Colaboracién en la propuesta de aprobacion
del Plan de Control Tributario.

n) El asesoramiento e informe a otros érganos de
la Administracion municipal.

fi) Colaboracion con las diversas Unidades Admi-
nistrativas integrantes del Organo de Gestion Tribu-
taria para la resolucion de los recursos que se pre-
senten en el ambito de sus funciones.

0) La direccion, coordinacion y supervision de las
funciones que especificamente se les encomienda
a las unidades de inspeccion en el Real Decreto
1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los pro-
cedimientos de gestion e inspeccion tributaria y de
desarrollo de las normas comunes de los procedi-
mientos de aplicacion de los tributos, en relacién con
los conceptos de ingresos que resulten de la compe-
tencia del Organo de Gestién Tributaria.

Articulo 24. Funciones del titular de la unidad
de inspeccion y sanciones tributarias.

Entre sus funciones se encuentran las siguientes:

a) Participar en la preparacion de la propuesta del
Plan de Control Tributario anual, junto con el titular
del Organo de Gestion Tributaria.

b) Establecer los criterios y determinar la meto-
dologia por la que se procede a la seleccién e in-
vestigacion de los contribuyentes afectados al Plan
de Control Tributario anual o Especial de Inspeccion.

b) Proponer la distribucién de la carga de traba-
jo entre todo el personal adscrito a la Inspeccién de
Tributos, dentro de los Planes y programas de actua-
cion aprobados.

c) Proponer los modelos y documentos de la Ins-
peccidon necesarios para el normal desarrollo de las
actuaciones de comprobacion e investigacion.

d) Elevar al titular del Organo de Gestion Tribu-
taria las propuestas de aprobacién de las liquidacio-
nes contenidas en las Actas de Conformidad firma-
das por los Inspectores de Tributos, asi como, en su
caso, las propuestas de actuacion posteriores a la
firma de cualquier acta de Inspeccion, de conformi-
dad con la normativa tributaria.

e) Informar la resolucién de las alegaciones pre-
sentadas contra las actas de disconformidad.

f) Elevar al titular del Organo de Gestion Tributaria
los informes-propuestas de resoluciéon de los recur-
sos de reposicion presentados contra actos aproba-
dos por dicho Organo contra los actos de inspeccién
y sanciones tributarias derivadas del procedimiento
de inspeccion.

g) Elevar al titular del Organo de Gestion Tribu-
taria los informes-propuestas de resolucién de los
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expedientes sancionadores instruidos por los ins-
pectores de tributos, asi como los informes de re-
solucion de los recursos de reposicion presentados
contra actos aprobados por dicho Organo en materia
sancionadora.

i) Inicio e instruccion de los expedientes sanciona-
dores que le sean encomendados.

j) Resolver cuantas dudas se planteen y que ex-
cedan del ambito del personal a su cargo, asi como
cuestiones de su competencia, que no hayan podido
ser atendidas por el Servicio de Atencion al Ciuda-
dano.

k) Facilitar la comunicacion con otras secciones y
con otros Organismos externos al Ayuntamiento de
Guadalajara posibilitando la colaboracion.

) Informar periédicamente a la Direccion del Or-
gano de Gestidn Tributaria acerca de las actividades
llevadas a cabo por la Unidad de Inspeccién.

m) Cualquier otra funcién que le sea encomenda-
da por el superior jerarquico.

n) Genéricamente, las previstas en los articu-
los 167 y siguientes del Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el
Texto Refundido de las disposiciones legales vigen-
tes en materia de Régimen Local, asi como en las
demas normas que sean de general aplicacién y que
se deriven o relacionen con las anteriormente enu-
meradas.

Articulo 25. Personal de la inspeccién y san-
ciones tributarias.

El personal que desarrolle las funciones de ins-
peccidén gozara en el ejercicio de sus competencias,
de las facultades previstas en el articulo 142 de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Deberan documentar sus actuaciones en comuni-
caciones, diligencias, informes y actas.

Seran considerados, como el personal de la Re-
caudacion, agentes de la autoridad y las autoridades
publicas deberan prestar su proteccion y auxilio ne-
cesario para el desempefio de sus funciones.

TITULO VIIl: PROCEDIMIENTO Y REGIMEN
JURIDICO

Articulo 26. Procedimiento y régimen juridico.

1 Las funciones de aplicacién de los tributos y las
derivadas del ejercicio de la potestad sancionadora
tributaria se rigen por la Ley 58/2003, de 17 de di-
ciembre, General Tributaria y su normativa de desa-
rrollo, por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, por la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, por la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Co-
mun, por el presente Reglamento, por la Ordenanza
Fiscal General del Ayuntamiento y demas normativa

concordante y de desarrollo en materia de régimen
local.

2. Contra los actos sobre aplicacion y efectividad
de los tributos locales y demas ingresos de derecho
publico, los interesados podran formular recurso de
reposicion potestativo ante el 6rgano que los haya
dictado, con caracter previo a la reclamacién econé-
mico-administrativa. La forma y plazos de interposi-
cion del recurso de reposicion son los previstos en
la normativa reguladora de las haciendas locales;
la reclamacion econdmico-administrativa se regira
por lo dispuesto en la Ley General Tributaria, en la
normativa estatal reguladora de las reclamaciones
econémico-administrativas y en el Reglamento Or-
ganico del Organo de Resolucion de Reclamacio-
nes Econdmico-Administrativas del Ayuntamiento de
Guadalajara.

Articulo 27. Control y fiscalizacion.

Conforme se establece en los articulos 213 y si-
guientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundi-
do de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
los actos del Organo de Gestion Tributaria Municipal
guedaran sometidos al régimen general de control y
fiscalizacion interna municipal que se establezca en
las Bases de ejecucion del Presupuesto, y/o en el
Reglamento de Gobierno y Administracién del Ayun-
tamiento de Guadalajara.

DISPOSICION ADICIONAL

El titular del Organo de Gestién Tributaria podra
dictar las instrucciones que considere conveniente
para la eficiente utilizacién de los medios y recursos
materiales, econdmicos y personales asignados al
mismo.

Del mismo modo, a tal fin podra completar o desa-
rrollar las prescripciones contenidas en el presente
Reglamento Organico.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Los puestos de trabajo y el personal
funcionario y laboral que actualmente prestan servi-
cios en las Unidades Administrativas afectadas por
la reorganizacién, se integraran en el Organo de
Gestion Tributaria asignandole las funciones que se
determinen en la Relacién de Puestos de Trabajo del
personal funcionario y laboral.

SEGUNDA. En el plazo maximo de un afio desde
la aprobacion definitiva de este Reglamento organi-
co deberan adoptarse cuantos acuerdos y medidas
de caracter organizativo sean pertinentes para que,
a partir de esa fecha, cobre plena virtualidad el fun-
cionamiento del Organo de Gestiéon Tributaria. Ello
sin perjuicio de que el régimen de competencias es-
tablecido se pueda ejercer a partir de la entrada en
vigor de este Reglamento.
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TERCERA. Los expedientes y tramites admi-
nistrativos existentes en cada una de las unidades
administrativas afectadas, asi como los medios ma-
teriales, econdmicos y personales asignados actual-
mente a los mismos, se entenderan transferidos o
adscritos al Organo de Gestion Tributaria.

CUARTA. Con objeto de garantizar la continuidad
en la prestacion de los servicios, sin paralizaciones
ni dilaciones, el personal afectado por la reorgani-
zacion continuara, durante el periodo transitorio es-
tablecido, ejerciendo las mismas funciones y en la
misma forma que las que actualmente desempefia,
adscribiendo las nuevas funciones de acuerdo con
las necesidades y con objeto de conseguir la plena
adaptacién al nuevo régimen organizativo.

DISPOSICION DEROGATORIA

A partir de la entrada en vigor del presente Regla-
mento Organico quedan derogadas las disposiciones
del Ayuntamiento de Guadalajara que se opongan,
contradigan o resulten incompatibles con el mismo.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento se publicara conforme a
lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Regu-
ladora de las Bases de Régimen Local, entrando en
vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia de Guadalajara.

Guadalajara, 29 de febrero de 2016.— El Concejal
Delegado de Hacienda, Alfonso Esteban Sefior.

708
ADMINISTRACION MUNICIPAL

Ayuntamiento de Marchamalo
ANUNCIO DE LICITACION

1.- Entidad adjudicataria:
a) Organismo: Ayuntamiento de Marchamalo.

b) Dependencia que tramita el expediente: Secre-
taria.

c) Namero de expediente: 129/2016.

2.- Objeto del contrato:

a) Descripcion del objeto: Organizacion y realiza-
cion de bailes publicos con orquestas y otros
espectaculos, para las fiestas de mayo y agos-
to de 2016.

b) Duracién: Hasta el 21 de agosto de 2016.

3.- Tramitacién, procedimiento:
Tramitacion: Ordinaria.
Procedimiento: Abierto.

4.- Presupuesto base de licitaciéon: 52.000 € y
10.920 € de IVA.

5.- Garantias:
a) Provisional: No se establece.

b) Definitiva: 5% del importe de adjudicacion, ex-
cluido el IVA.

'6.- Obtencion de informacién y documenta-
cion:

a) Entidad: Ayuntamiento de Marchamalo.

b) Domicilio: Plaza Mayor, 1.

c¢) Localidad y codigo postal: 19180 Marchamalo.

d) Fecha limite de obtencion de documentos:
Hasta el mismo dia de la finalizacién del plazo
para la presentacion de proposiciones.

6.- Requisitos del contratista: Solvencia econé-
mica, financiera y técnica o profesional.

7.- Criterios de valoracion de las ofertas: Los
establecidos en la clausula novena del pliego de
clausulas administrativas particulares y clausula
quinta del pliego de prescripciones técnicas.

8.- Presentacion de las ofertas:

a) Fecha limite de presentacion: Hasta el decimo-
quinto dia natural inclusive, a contar desde el
siguiente al de publicacion de este anuncio en
el BOP de Guadalajara. Si el ultimo fuese sa-
bado o festivo el plazo se prorrogara hasta el
primer dia habil siguiente.

b) Documentacion a presentar: La que figura en
el pliego de clausulas administrativas particu-
lares.

c) Lugar de presentacion:
Entidad: Ayuntamiento de Marchamalo.
Domicilio: Plaza Mayor, 1.
Localidad y codigo postal: 19180 Marchamalo.

d) Plazo durante el cual el licitador estara obliga-
do a mantener su oferta: Dos meses desde la
apertura de proposiciones.

e) Admision de variantes: Admitidas.

9.- Apertura de ofertas: Se realizara el diay hora
que fije la Mesa de Contratacién y se hara publico en
el perfil del contratante.

10.- Otras informaciones: Las que figuran en el
pliego de clausulas aprobado.

11.- Gastos de anuncios: Seran por cuenta del
adjudicatario.

12.- Perfil del contratante donde figuren las in-
formaciones relativas a la convocatoria y donde
pueden obtenerse los pliegos: www.dguadalajara.
es.



