ASUNTO: INFORME SOBRE SOBRE LA LEGALIDAD DE LA PROPUESTA DEL REGISTRO DE
ACTIVIDADES DE TRAMATMIENTO

Mediante apertura de expediente 685/2021 se ha solicitado a este Delegado, la revision
y asesoramiento sobre el Registro de Actividades de Tratamiento que se proponen al
Pleno, solicitando a este Delegado la emisidn de conclusiones sobre si estos registros se

ajustan a la legalidad, en funcidn de lo previsto en la legislacién vigente.
ANTECEDENTES:

I.  Con fecha del6 de mayo de 2019 con la apertura del expediente 7614/2019. Se
realizé propuesta de CREACION DEL REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO
aprobado por unanimidad por la Junta de Gobierno Local en los siguiente

términos:

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL
REGISTRO DE ACTIVIDADES DE
TRATAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO DE
GUADALAJARA.

PRIMERA

1. Las presentes normas tienen por objeto la regulacion del
funcionamiento del Registro de Actividades de Tratamiento del
Ayuntamiento de Guadalajara, como un registro administrativo
en el que se refleja y deja constancia de las actividades
desarrolladas por cuenta del responsable en materia de
tratamiento de datos personales.

2. A tales efectos, se entenderan por tratamiento cualquier
operacion o conjunto de operaciones realizadas sobre datos
personales o conjuntos de datos personales, ya sea por
procedimientos automatizados o no, como la recogida,
registro, organizacion, estructuracion, conservacion,
adaptacion o modificacion, extraccion, consulta, utilizacion,
comunicacion por transmision, difusion o cualquier otra forma
de habilitaciébn de acceso, cotejo o interconexion, limitacion,
supresion o destruccion.

3. SEGUNDA

4. El Registro de Actividades de Tratamiento, bajo la
direccion del Titular del Organo de Apoyo a la Junta de
Gobierno Local, dependera funcionalmente del Servicio de
Archivo y Transparencia y tendra soporte electrénico. Cada
unidad/servicio tramitador, bajo la responsabilidad vy



supervision de la Jefatura de Servicio correspondiente
(Jefatura de Area donde no exista), debera comunicar al
Servicio de Archivo y Transparencia la informacion siguiente
para cada una de las actividades desarrolladas:

a) los fines del tratamiento;

b) una descripcion de las categorias de interesados y de
las categorias de datos personales;

c) las categorias de destinatarios a quienes se
comunicaron o0 comunicaran los datos personales,
incluidos los destinatarios en terceros paises u
organizaciones internacionales;

d) en su caso, las transferencias de datos personales a un
tercer pais 0 una organizacion internacional, incluida la
identificacion de dicho tercer pais u organizacion
internacional y, en el caso de las transferencias
acogidas al régimen de excepciones para situaciones
especificas y la documentacibn de garantias
adecuadas;

e) cuando sea posible, los plazos previstos para la
supresion de las diferentes categorias de datos;

f) cuando sea posible, una descripciébn general de las
medidas técnicas y organizativas de seguridad a
adoptar.

5. Las fichas a cumplimentar seguiran el modelo que se
acompafia como anexo |, pudiendo para su elaboracion
requerir la asistencia del encargado de tratamiento, en su caso,
y del Servicio de Archivo.

6. De forma previa al inicio del desarrollo de una nueva
actividad, la Jefatura de Servicio correspondiente debera
remitir cumplimentada la ficha de la nueva actividad al efecto
de que la misma se incorpore al registro.

TERCERA

1. En el Registro se inscribiran las actividades de tratamiento
desarrolladas por las distintas concejalias, sin que se
permita omision alguna justificada por la especialidad de la
materia o el caracter de los datos tratados.

2. Cualesquiera adicion, modificacion o exclusion en el
contenido del registro debera ser notificada al Delegado de
Proteccion de datos por el Servicio de Archivo y Transparencia.

3. El Registro tendra caracter publico, regulandose el acceso
a su contenido de conformidad con la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y
buen gobierno, en los siguientes términos y con la Ley
Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.



4. La consulta del Registro podra realizarse a través de la
web del Ayuntamiento, desde la que podra accederse a la ficha
descriptiva de cada tratamiento.

CUARTA

Las presentes normas seran incluidas en el Portal de
Transparencia del Ayuntamiento de Guadalajara y estaran
vigentes hasta que sean modificadas o derogadas por otras
posteriores. La incorporacion inicial de las fichas se llevara a
cabo de forma paulatina una vez que se haya realizado la
supervision de su contenido.

Para que conste y a los efectos oportunos, expido el presente certificado
con el
visto bueno del llmo. Sr. Alcalde-Presidente.

Durante el afo 2019 y principios de 2020, se produjeron entrevistas personales
con los miembros de la corporacién, para dar a conocer el proceso de implantacién
del Registro

Se han registrado consultas de las distintas dreas de gobierno para la resolucién de
dudas

Se ha producido entrevistas telematicas con cada una de las areas de gobierno del

Ayuntamiento a las que se han incorporado los técnicos de cada concejalia.

Es por ello por lo que revisados el Registro de Actividades de Tratamiento
propuesto por las distintas Areas de Gobierno trasladadas a través de la

plataforma Gestiona Es publico le comunico:

19) Que todas y cada una cumplen los requisitos establecidos en el Reglamento
General de Proteccidon de Datos de 25 de mayo de 2016 en concordancia
con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

29) Que el procedimiento a seguir es el siguiente:

i) Propuesta y Aprobacidn del Registro de Actividades de Tratamiento

por el | Pleno del Ayuntamiento.



ii) Publicidad en la Pagina Web del Ayuntamiento

39) Que la politica de Proteccion de Datos que se contiene en la versién que se
aprueba en este Pleno debe seguir los principios de mejora continua vy
seguimiento de incidencias.

42) Que se deberd proceder con las Medidas Organizativas y Tecnoldgicas y
procesos de incidencias y brechas de Seguridad que marca la Legislacion
Vigente

592) Que aprobado por el Pleno el registro propuesto se deberd acompanar de
una formacion a todos los miembros de la corporacién municipal y a los
trabajadores y técnicos que componen el Ayuntamiento .

62) Que finalizada la formacién se iniciard un monitoreo del grado de

cumplimiento en cada una de las areas de gobierno.
Fdo.: Plus Corporate
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