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DECRETO

Segtin el articulo 41 de ia Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, “Se entiende por actuacién administrativa
automatizada, cualquier acto o actuacion realizada integramente a través de
medios electronicos por una Administracion Puablica en el marco de un
procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma directa
un empleado publico”. "En caso de actuacion administrativa automatizada
debera establecerse previamente el 6rgano u 6rganos competentes, segtin los
casos, para la definicibn de las especificaciones, programacion,
mantenimiento, supervision y control de calidad y, en su caso, auditorfa del
sistema de informacién y de su cdédigo fuente. Asimismo, se indicara el 6érgano
que debe ser considerado responsable a efectos de impugnacion”.

Asimismo, el articulo 42 preve, que “"En el gfercicio de la competencia
en la actuacion administrativa automatizada, cada Administracién Pablica
podra determinar los supuestos de utilizacion de los siguientes sistemas de
firma electronica; ‘

a). Sello electrénico de Administracion Publica, 6rgano, organismo publico o
entidad de derecho publico, basado en certificado electrénico reconocido o
cualificado que retna los requisitos exigidos por la legislacion de firma
electronica.

b) Cédigo seguro de verificacién vinculado a la Administracion Publica; érgano, ~— —
organismo publico o entidad de Derecho Puablico, en los (érminos y
condiciones establecidos, permitiéndose en todo caso la comprobacion de fa
integridad del documento mediante el acceso a la sede eleclrénica
correspondiente”

Ei sello de érgano se recoge dicho articulo 42 de la Ley 40/2015, bajo la
rubrica “Sistemas de firma para la actuacién administrativa automatizada”.

La Ley 40/2015 recoge la posibilidad de la utilizacién del sello de 6rgano
por parte de tas Administraciones Publicas en la actuacién administrativa
automatizada. Sin embargo, esa aplicacién no se puede realizar de manera
indiscriminada, sino de acuerdo con fos principios que la misma Ley establece,
y para cualquier acto o actuacion realizada integramente a través de medios
electrénicos por una Administracién Publica en el marco de un procedimiento
administrativo y en la que no haya intervenido de forma directa un empleado
publico, de acuerdo asimismo con el principio de proporcionalidad y sin que se
produzca una mengua de garantias de la persona administrada.

El articulo 19 del Real Decreto 1671/2008, de 4 de noviembre, por el
que se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso



electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos (en vigor en lo que no se
oponga a las leyes 39 y 40 de 2015), determina que la creacion de ios sellos
electronicos se realizard mediante Resolucion del titular del organismo publico
competente, que se publicara en la sede electrénica correspondiente,
regulando los datos que necesariamente dehen figurar en la resolucién
aprobatoria, asi como los contenidos que tendran los sellos electrénicos.

Por todo lo cual, en uso de las atribuciones que me confiere el articulo
124.4.i) y articulo 70 bis.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local,

HE RESUELTO:

Primero.- Aprobar las actuaciones administrativas automatizadas del Excmo.
Ayuntamiento de Guadalajara.

a) Con caracter general: Cuantas actuaciones y procedimientos
se encueniren incorporados en cada momento, con caracter
automatizado, en Plataforma de Tramitacion Elecironica del
Ayuntamiento de Guadalajara y/o en su sede electronica
(guadalajara.sedelectronica.es) o

b) Con caracter especifico:

» Expedicion de certificados y de volantes de empadronamiento.

+ Expedicion electrénica de certifica‘dos‘ y de informes de datos
individualizados de .los padrones, matriculas, censos y otros
documentos tributarios y de ingresos publicos.

+ Expedicién automatica de recibos de presentacion en el registro
electronico de la Administracion.

+ Actuaciones automatizadas de comprobacion y de validacion.

* Foliado automatico de expedientes electronicos.

* Apertura y cierre de libros electronicos.

+ Actos automaticos de constancia, como por ejemplo la expedicion de
notas simples y de certificaciones administrativas de los asentamientos
de registros electronicos y de los contenidos de libros electrénicos.

+ Emisién automatica de copias auténticas de documentos electronicos.
+ Digitalizacion de documentos en soporte papel.

« Actos automaticos de comunicacion con la ciudadania.

+ Expedicién de certificados de actas y acuerdos municipales, asi como
la notificacién de los mismos.
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* Actos de tramite y administrativos sobre requerimiento de subsanacion
de defectos, asi como informacién relativa a la duracién del
procedimiento y el sentido del silencio administrativo.

-Migraciones y cambios de formato automaticos, en particular a efectos

de archivo.
-Intercambioc automatico de datos entre Administraciones en entornos

cerrados y abiertos.

Segundo.- Los érganos competentes en relacién con las actuaciones
administrativas automatizadas del apartado anterior, provisionalmente hasta en
tanto se configuren los correspondientes en la Relacion de puestos de trabajo,

seran los siguientes:

a) Para la definicidén de las especificaciones o detalie del procedimiento
de creacion y emision del certificado: la unidad administrativa responsable del
acto administrativo, bajo la coordinacién de la Jefe del Departamento de
Informacidn y Registro, y direccion de ia Secretaria General.

b) Para el disefio informatico, programacién y mantenimiento, auditoria
del sistema de informacion y de su cddigo fuente: Departamento de

Informatica.
¢) Para la supervision y control de calidad: Departamento de

Informacién, Registro y Padrén en relacién con los documentos generados o

presentados en dicho Departamento, y la Secretaria General.
d) Organo responsable a efectos de impugnacidn: Alcaldia del

Ayuntamiento.

Tercero.- Crear el sello electrénico del Ayuntamiento de Guadalajara, con las
caracteristicas técnicas generales del sistema de firma y certificado siguientes:

1.~ Cédigo Unico de identificacién
(Namero de serie):

08 09 EE C4A9BC 35 C8595E 17 D1 FC 4C 55 OF

2.- Prestador de servicios de certificacion que emite el certificado:

cn=AC Administracién Publica
serialNumber=Q2826004J
ou=CERES

0o=FNMT-RCM

c=ES

3.- Identificacion del sello electrénico:

cn=AYTOGUADALAJARA



serialNumber=P1915500A

ou=sello electrénico

o=AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA
I=GUADALAJARA

¢=ES

4.- Comienzo y fin del periodo de validez del certificado:
2017/07/06 12:58:25 +02'00"

2020/07/06 12:58:25 +02'00’

5.~ Limites de uso del certificado:

Firma digital, Sin repudio, Cifrado de clave, Cifrado de datos (f0)
6.- Huella digital del certificado (Huella digitalSHA1):

DO ES 3B E9 11 E54E E5 BC C6 4F AB 49 D9 CE E6 90 73 E7 EO

¢) La verificacién de la validez y comprobacion de la situacion de no revocacion del certificado
podrd realizarse a través de [a web del prestador del servicio de certificacion en la siguiente
direccion web: http://fwww.cert.fnmt.es/crisacap/CRL473.crl; la verificacién del documento
firmado con sello de drgano, en la sede electrénica del Ayuntamiento de Guadalajara, cuya
direccion web es; guadalaiara.sedelectronica.es

Cuarto.- El sello electrénico podra ser utilizado en los siguientes procesos de
tramitacién automatizada:

a) Con caracter general: Cuantas actuaciones y procedimientos se
encuentren incorporados en cada momento, con caracter automatizado, en la
Plataforma de Administracion Electrénica del Ayuntamiento de Guadalajara y/o
en su sede electrénica (gquadalajara.sedelectronica.es)

b) Con caracter especifico;

+ Expedicion de certificados y de volantes de empadronamiento.
*  Expedicion electrénica de certificados y de informes de datos

individualizados de los padrones, matriculas, censos y otros
documentos tributarios y de ingresos publicos.

+ Expedicidon automatica de recibos de presentacion en el registro
electrénico de la Administracion.

+ Actuaciones automatizadas de comprobacion y de validacion.

+ Foliado automatico de expedientes electrénicos.

+ Apertura y cierre de libros electrénicos.
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+ Actos automaticos de constancia, como por ejemplo la expediciéon de
notas simples y de certificaciones administrativas de los asentamientos
de registros electronicos y de los contenidos de libros electrdnicos.

« Emision automatica de copias auténticas de documentos electrénicos.

+ Digitalizacién de documentos en soporte papel.

+ Actos automaticos de comunicacién con la ciudadania.

+ Expedicion de certificados de actos y acuerdos municipales, asi como |a
notificacion de los mismos. ‘

+ Actos de tramite y administrativos sobre requerimiento de subsanacion
de defectos, asi como informacion relativa a la duracién del
procedimiento y el sentido del silencio administrativo.

« Intercambio de informacién, documentaciéon y certificacion con otras
Administraciones, Corporaciones, Entidades e Instituciones Publicas,
Privadas y de la Union Europea.

+ Migraciones y cambios de formato automatlcos particularmente a
efectos de archivo.

Quinto.- El 6rgano responsable a efectos de |mpugnac10n es la Alcaldia del
Ayuntamiento de Guadalajara.

Sexto.- La presente Resolucion producird efectos desde la creacion del Sello
Electrénica y su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia a los efectos
de general conocimiento previstos al articulo 45.1a) de la Ley 39/2015.
lgualmente se publicara en la sede electronica del Ayuntamiento de

Guadalajara.

En Guadalajara, a 21 de septiembre de 2017...

ELALCAEDE:PRESIDENTE.
Ante mi @
La Secretaria General
3 1 . |\\ ’(_,/'/; i



