
Solicitud de devolución de ingresos indebidos

Hoja de datos - Modelo 1026

 Recibo o
 liquidación (4)

 Motivo de la
 devolución (5)

Representante
(en su caso)(2)

 Domicilio de
 notificación

 Municipio

 Provincia  Código Postal

 Núm / Km  Escalera Bloque  Planta  Puerta

 Dirección

 Solicitante (1)

 Apellidos

 Nombre

 NIF

 Duplicidad / exceso en el pago de la deuda o sanción : indique a continuación la entidad o
 entidades y fecha de los pagos (explíquelo brevemente)

 Cuantía Año  Periodo N. Referencia

 Concepto / tributo

 Apellidos

 Nombre

 Documentación a aportar (6)

- Copia de los documentos que acrediten los pagos cuya devolución solicita.
- IMPRESCINDIBLE presentación del modelo 1028 de apertura o modificación de ficha de tercero, salvo que haya sido
presentada con anterioridad en la Tesorería, para que pueda realizarse el pago efectivo de la devolución, en su caso,
junto con certificado bancario que acredite la titularidad de la cuenta donde se vaya a realizar la devolución
- En su caso, debe presentar el NIF del representante y los documentos que acrediten la representación.

Información básica sobre protección de datos personales
Responsable: Ayuntamiento de Guadalajara. - Finalidad: Gestión Tributaria. - Legitimación: Ejercicio de poderes
públicos. - No se comunicarán a terceros los datos personales, salvo obligación legal. - El ejercicio de los derechos de
acceso, rectificación, supresión, portabilidad, oposición y limitación del tratamiento de datos personales se realizará
ante el Ayuntamiento de Guadalajara. Puede consultar la información adicional en la web de este Ayuntamiento:
https://www.guadalajara.es/es/ayuntamiento/administracion/proteccion-de-datos-personales

 Teléfono  Correo electrónico

 NIF  Teléfono  Correo electrónico

Deseo ser notificado de forma electrónica (*)Medio preferente o
lugar a efectos de
notificaciones (3)

Deseo ser notificado por correo postal certificado en el domicilio de notificación
indicado (**)

 Otros motivos (explique brevemente cuáles son)

Fecha y firma (7)



Solicitud de devolución de ingresos indebidos

Modelo 1026

(1) Cumplimente los espacios relativos a los datos del/de la interesado/a (Primer apellido; Segundo apellido; Nombre;
DNI, NIF, NIE, Pasaporte). El ciudadano voluntariamente podrá aportar a la solicitud el correo electrónico, el teléfono
móvil o el teléfono fijo como medio de contacto.
Si Ud. está entre los obligados a relacionarse con la Administración de forma electrónica (Art. 14.2 Ley 39/2015 de
Procedimiento AdministrativoComún de las Administraciones Públicas) la presentación de solicitudes, instancias,
documentos y comunicaciones a la Administración se deberá realizar a través del registro electrónico. En caso de que
lo presente presencialmente será requerido/a para que proceda a la subsanación a través de su presentación
electrónica. A estos efectos se considerará como fecha de presentación aquella en la quehaya sido realizada la
subsanación.

(2) En caso de representación cumplimente el espacio reservado al representante (Primer apellido; Segundo apellido;
Nombre; DNI, NIE, Pasaporte). De conformidad con el art. 46 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, "para solicitar devoluciones de ingresos indebidos o reembolsos, la representación deberá acreditarse por
cualquier medio válido en Derecho que deje constancia fidedigna o mediante declaración en comparecencia personal de
interesado ante el órgano administrativo competente".
Si actúa en nombre de un obligado a relacionarse (Art. 14.2 Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Común de
las AdministracionesPúblicas) debe atenerse a lo dispuesto en el punto anterior.

(3) Indique si desea ser notificado/a por medios electrónicos o por correo postal certificado. En el caso de elegir su
notificación por medios electrónicos, será notificado en la Carpeta Ciudadana del Punto de Acceso General.
En caso de elegir la notificación por medios electrónicos deberá de cumplimentar de forma obligatoria el dato del correo
electronico para que se proceda al aviso de su notificación.

(*) Los sujetos obligados del Art. 14.2 Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones
Públicas, recibirán las notificaciones de forma electrónica, por este motivo se les asignará de oficio una dirección
electrónica habilitada.
(**) En el caso de notificación por correo postal (solo personas físicas no obligadas, Art. 14.1 Ley 39/2015 de
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas), cumplimente los espacios relativos al
domicilio a estos efectos (indicando claramente el tipo de via, via, número de portal, piso y puerta).

(4) Identifique el ingreso indebido indicando el ejercicio, tributo y número de recibo/liquidación/autoliquidación.

(5) Seleccione el motivo de su solicitud, explicándolo brevemente, en el caso de cantidades abonadas en exceso o
indebidamente.

(6) Documentación a presentar
-- Copia de los documentos que acrediten los pagos cuya devolución solicita
-- IMPRESCINDIBLE presentación del MODELO 1028 de Apertura o modificación de ficha de terceros, salvo que
haya sido presentada con anterioridad en la Tesorería, para que pueda realizarse el pago efectivo de la devolución,
en su caso, Junto con certificado bancario que acredite la titularidad de la cuenta dónde se vaya a realizar la
devolución.

En el caso de fallecimiento del titular al que haya que reconocerle en derecho a la devolución debe indicar y presentar
lo siguiente:

Datos de la devolución:
Importe de la devolución: €
Apellidos y nombre del fallecido:
NIF del fallecido;
A estos efectos, acompaña la siguiente documentación (fotocopia de los documentos originales, compulsada o
cotejada por funcionario identificado):

- Certificado de defunción.
- Libro de Familia completo o Registro Electrónico Acreditativo de la situación familiar.
- Certificado del Registro de Últimas Voluntades.
- Testamento (solo si figura en el certificado de últimas voluntades) o Acta Notarial de Declaración de Herederos,
o en su caso, copia del Impuesto de Sucesiones y Donaciones.
- En el supuesto de que haya varios herederos y se desee que el importe de la devolución sea abonado a uno de
ellos: Poder Notarial autorizándole para cobrar la devolución o autorización firmada por el resto de herederos y
certificado bancario de titularidad de una cuenta a su nombre.
- En el caso de que haya varios herederos y se desee que el importe de la devolución sea abonado a todos los
herederos, certificado bancario de titularidad de la cuenta bancaria a nombre de todos ellos.

(7) Lugar de presentación de la solicitud:
- La presentación se podrá realizar en las oficinas de Registro: 1. Plaza Mayor, 2. CMI (avenida del Vado 15)
- Los horarios de atención de estas Oficinas de Registro se encuentran debidamente actualizados en la sede
electrónica de esta administración municipal: http://www.guadalajara.es/es/informacion-y-registro.html

Todo ello, sin perjuicio de la presentación de esta solicitud en cualquier oficina de asistencia en materia de registro de
este Ayuntamiento o entidades públicas dependientes del mismo, asi como la presentación en las formas previstas en
el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administrnciones
Públicas.
Pueden obtenerse los impresos en la página Web municipal: http://www.guadalajara.es/es/servicios-tramites-gestion-
economica.html

Instrucciones y notas

AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA


	Nombre: 
	Apellidos: 
	NIF: 
	Nombre_2: 
	Apellidos_2: 
	Dirección: 
	Núm  Km: 
	Bloque: 
	Escalera: 
	Planta: 
	Puerta: 
	Municipio: 
	Provincia: 
	Código Postal: 
	Teléfonos: 
	Correo electrónico: 
	Concepto: 
	Año: 
	Periodo: 
	N Referencia: 
	Cuantía: 
	Casilla de verificación1: Off
	Casilla de verificación2: Off
	Casilla de verificación3: Off
	Casilla de verificación4: Off
	Fecha: 
	NIF 2: 
	Teléfonos 2: 
	Correo electrónico 2: 
	Duplicidad, exceso: 
	otros motivos: 


