
Ayuntamiento de Guadalajara

BASES REGULADORAS DEL PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN    DE   
ATRACCIONES  Y  PUESTOS  DE  ALIMENTACIÓN  EN  LAS  FERIAS  Y  FIESTAS  DE 
GUADALAJARA 2026,   DEL 11 AL 21 DE SEPTIEMBRE DE 2026  

1.- OBJETO

Las presentes bases tienen por objeto regular el procedimiento y las condiciones que han de regir en 
la adjudicación de autorizaciones de ocupación en la vía pública de los siguientes espacios:

Parque de Adoratrices – Paseo de San Roque – Recinto Ferial Fuente de la Niña –

Paseo Francisco Aritmendi

2.- PLAZO DE LA AUTORIZACIÓN.

EI plazo por el que se autoriza la instalación es el siguiente: del 11 al 21 de septiembre de 2026.

El montaje de la instalación se realizara a partir del 3 de septiembre, terminando el 8 de septiembre y 
destinando el 9 y 10 de septiembre para certificados de seguridad, montaje, revisiones y pequeños 
retoques. El no tener la instalación montada el día 10 de septiembre implicará la imposibilidad de 
obtener la licencia de actividad y la revocación de la licencia de ocupación.

3.- HORARIOS.

Los horarios de apertura y funcionamiento de las actividades serán los siguientes:

 Los días 11, 12, 13 y 14 de septiembre: de 17h a 1h

A partir de las 23:00h se reducirá al mínimo el volumen de toda clase de música, altavoces, 
micrófonos, etc. Igualmente, a partir de las 01 h de la madrugada se apagará totalmente toda 
clase de megafonía.

 Los días 15, 16,  17, 18, 19 y 20 de septiembre: de 17h a 5h

El  adjudicatario  podrá  emitir  música  en  sus  instalaciones  respetando  las 
limitaciones  acústicas  establecidas  por  las  ordenanzas  municipales  y  demás 
normativa aplicable en materia de ruidos dentro del horario comercial establecido 
y como máximo a las 03:00 horas, el resto del horario las instalaciones pueden 
permanecer en funcionamiento pero sin música. 

Se apagará totalmente toda clase de megafonía, a partir de las 03:00h.

 El día 21 de septiembre (Día del Niño): De 17:00h a 22:00h

Durante este días las atracciones infantiles y juveniles deberán ofrecer un 50% de descuento 
en la compra de tickets.

El Ayuntamiento de Guadalajara se reserva el derecho de realizar cualquier actuación encaminada a 
comprobar el cumplimiento de los horarios indicados en este punto.

“Días sin Ruido” Con carácter extraordinario y para fomentar la integración de los niños y niñas con 
capacidades especiales, como trastorno del espectro autista, el lunes 14 y el martes 15, entre las 
19:00h  y  las  21:00h,  se  deberán  apagar  todos  los  equipos  de  sonido  y  la  iluminación  de  las 
instalaciones feriales.
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Del mismo modo, durante todos los días que dure la feria, se dará prioridad en las colas de espera 
para que no tengan que esperar más allá de lo que tarda la atracción en completar un viaje, cuando 
así  lo  acrediten  sus  acompañantes  adultos,  enseñando  la  tarjeta  acreditativa  de  grado  de 
discapacidad.

4.- NATURALEZA JURÍDICA DE LA AUTORIZACIÓN.

La presente autorización se otorga exclusivamente a los efectos de permitir la ocupación del dominio 
público  municipal  descrito  anteriormente.  En  consecuencia,  las  instalaciones  deberán  obtener  la 
correspondiente licencia municipal de instalación y funcionamiento previa a su apertura al público,  
solicitando la misma con quince días de antelación al inicio de la actividad mediante el Modelo 
1198 y aportando la siguiente documentación al mismo:

DOCUMENTACIÓN A APORTAR  (MUY IMPORTANTE,  VER ANEXOS.  Anexo  I  Documentación 
atracciones, Anexo II Puestos restauración)

ATRACCIONES 

☐ Solicitud
 DNI/NIF☐
  Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social☐
  Certificado de estar al corriente de pago con AEAT☐
 Alta IAE /Censal (si procede)☐
 Seguro RC☐
 Recibo del seguro☐
 Certificado de extintores☐
 Boletín eléctrico o CIE (Guadalajara)☐
 Memoria técnica☐
 Certificado de revisión anual☐
 Certificado final de montaje ☐
  Certificado Negativo de Delitos de Naturaleza Sexual☐
 Justificante de pago de tasas☐

PUESTOS DE RESTAURACIÓN 

☐ Solicitud
 DNI/NIF☐
  Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social☐
  Certificado de estar al corriente de pago con AEAT☐
 Alta IAE /Censal (si procede)☐
 Seguro RC☐
 Recibo del seguro☐
 Certificado de extintores☐
 Boletín eléctrico o CIE (Guadalajara)☐
 Instalación de gas (si procede)☐
 Certificado revisión anual de estabilidad y solidez del puesto.☐
 N.º Registro Sanitario (Castilla la Mancha)☐
 Gestión de residuos (si procede)☐
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 Formación manipulación de alimentos.☐
 Justificante de pago de tasas☐

Advertencia importante sobre la documentación obligatoria

El presente listado tiene carácter meramente orientativo. La relación completa de la documentación 
exigible, así como los requisitos de cada documento, se recoge en los Anexos I (Atracciones)  y II 
(Restauración),  cuyo  cumplimiento  íntegro  será  obligatorio  para  la  concesión  de  la  licencia  de 
actividad. La falta de cualquiera de los documentos exigidos podrá dar lugar a la denegación de dicha 
licencia y a la revocación de la licencia de ocupación previamente concedida.

Esta documentación es imprescindible para la obtención de la licencia de actividad deberá estar en 
vigor a fecha del evento. Toda la documentación aportada debe ser legible y estar a nombre del titular 
de la licencia de ocupación y el solicitante de la licencia de actividad.

Los  Servicios  Técnicos  Municipales  y  Policía  Local  podrán  verificar  que  las  condiciones  de  los 
puestos y atracciones se corresponden con las indicadas en la documentación presentada y con la  
licencia de ocupación otorgada. Asimismo puede ser objeto de verificación que las personas que 
atienden  los  puestos  cumplen  con  los  requisitos  requeridos  de  acuerdo  con  la  documentación 
presentada en la formación en manipulación de alimentos y certificados negativos de carácter sexual  
o cualquier otro de aplicación. En caso de detectarse incumplimientos graves en las instalaciones, la 
licencia de actividad podrá ser denegada, suspendida temporalmente o revocada según corresponda.

El  uso  autorizado  es  un uso  común especial  normal,  conforme establece  el  articulo  75.1  b)  del 
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 1372/1986, de 13 de 
junio,  no siendo necesaria  su licitación al  no existir  una limitación del  número de las mismas ni  
presentarse otras solicitudes con idéntico objeto y fechas.

5.- TASAS.

Se aplicará la Tasa establecida en la  Ordenanza reguladora de la Tasa por ocupación de la  vía 
pública con puestos, barracas, casetas de venta, espectáculos o atracciones situados en terrenos de 
uso público e industrias callejeras y ambulantes.  El abono de esta tasa se debe realizar mediante la 
autoliquidación número 396 que  puede  descargar  en  el  siguiente  enlace: 
https://www.guadalajara.es/es/sede-electronica/tramites/tramites-gestion-economica/autoliquidaciones/
tasa-por-ocupacion-de-via-publica-con-puestos-barracas-casetas-de-venta-espectaculos-o-atracciones-
e.html.  Debe enviar el  justificante de ingreso con el  formulario 1198.  En caso de no presentar la 
autoliquidación de la tasa y su justificante, la autorizaci  ón quedará automáticamente revocada  .  

Toda vez que de acuerdo al apartado 6 del artículo 92 de la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del 
Patrimonio  de  las  Administraciones  Públicas,  corresponde  al  autorizante  decidir  la  exigencia  de 
garantía al interesado y teniendo en cuenta que es un aprovechamiento especial, por un periodo de  
tiempo muy breve y que no se estiman grandes riesgos para el dominio público ocupado, no se 
estima necesario constituir garantía, lo que no obsta que, en su caso, deba éste responder de los 
daños y perjuicios causados en el dominio público ocupado.

6.- OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS AUTORIZADOS.



Ayuntamiento de Guadalajara

El adjudicatario  estará sujeto  al  cumplimiento de las siguientes obligaciones durante el  plazo de 
vigencia de la autorización concedida:

a)  No se podrá duplicar la actividad. En caso de que se presenten dos o más solicitudes de una  
instalación igual o similar se concederá autorización a la instalación que haya realizado más montajes 
en Guadalajara en las Ferias y Fiestas de la Ciudad. 

b) No se admitirán solicitudes de ocupación posteriores al  25 de julio de 2026,  para la correcta 
organización y colocación de las instalaciones en los diferentes espacio.

c) Los montajes y desmontajes deberán realizarse con supervisión de personal del Ayuntamiento o 
Policia Local, pudiendo ser retirada la autorización en caso de incumplimiento de dicha condición y 
siendo la instalación responsable de cualquier daño ocasionado en el entorno en caso de que estos 
se  produjeran,  iniciándose  por  ello  expediente  de responsabilidad  patrimonial  para  determinar  el  
importe de los daños a resarcir.

d) Se respetará en todo momento las indicaciones del personal del Ayuntamiento de Guadalajara, 
realizando la instalación en los lugares marcados al efecto por los mismos, según plano realizado por 
el Ayuntamiento, no pudiendo realizarse ningún cambio una vez marcado el recinto. 

e) Efectuar a su costa las acometidas a las redes de suministros (agua, electricidad...), así como 
asumir los gastos que pueda conllevar la instalación.

f)  Los  gastos  por  consumo  de  electricidad  y  demás  suministros  así  como  los  gastos  de 
montaje/desmontaje de las instalaciones eléctricas, o cualquier otro elemento análogo necesario para 
su puesta en marcha y funcionamiento, serán por cuenta del sujeto autorizado. Deben gestionar el 
alta de la luz con una antelación de un mes al inicio de la instalación. Se les informará en breve 
de los teléfonos para realizar la legalización y contratación de la instalación eléctrica.

En caso de que no se realice la conexión y no se tenga suministro por parte de la empresa 
suministradora  el  día  de  la  puesta  en funcionamiento y control  por  parte  de la  asistencia 
técnica, deberán hacer uso de un grupo electrógeno que correrá a cargo del adjudicatario. 

Asimismo,  serán  por  cuenta  del  sujeto  autorizado  los  gastos  de  conservación  y  mantenimiento, 
impuestos, tasas y demás tributos, siendo obligación del mismo utilizar el bien según su naturaleza.

Por  los  servicios  municipales  de  gestión  tributaria  se  realizaran  las  comprobaciones  y 
regularizaciones  tributarias  que  correspondan  a  la  vista  de  las  actividades  efectivamente 
desarrolladas en el dominio publico.

g Disponer de un seguro que cubra en la cuantía mínima vigente en cada momento los riesgos de 
incendios de las instalaciones y de responsabilidad civil  por daños a los empleados y terceros o 
publico asistente, así como a las instalaciones municipales.

Cuantas responsabilidades se derivaran por acciones, omisiones o daños producidos a terceros como 
consecuencia de la utilización del dominio publico ocupado por el adjudicatario, serán de la exclusiva 
cuenta de éste.

A tal efecto, se deberá señalizar convenientemente la zona a ocupar y los elementos y enseres a  
instalar en el dominio publico que puedan suponer un potencial peligro a los usuarios de los Parques 
Ocupados.

h) Cumplir las obligaciones contenidas en el articulo 92, apartado 7, de la Ley 33/2003, de Patrimonio 
de las Administraciones Publicas, respetando, en todo caso, el mobiliario urbano, manteniendo la 
limpieza de todo tipo de residuos generado.

i) Reunir las condiciones y requisitos exigidos por la normativa reguladora del producto o productos 
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objeto de la venta, o de la actividad o espectáculo que se vaya a llevar a cabo.

j) En su caso, cumplimiento de la legislación de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha de 
los  espectáculos  y  actividades recreativas,  especialmente  en lo  relativo  a  los  artículos  20 a  22, 
Capítulo  I,  del  Título  II  de la  Ley 7/2011 de 21 de marzo de Espectáculos Públicos,  Actividades 
Recreativas y Establecimientos Públicos de Castilla-La Mancha.

k) Respetar los itinerarios de recorrido, las salidas de emergencia y la distancia entre los puestos que,  
en su caso, se determinen por el Ayuntamiento.

l) Hacerse cargo y garantizar la protección y seguridad de las instalaciones, mobiliario, mercancías y 
demás pertenencias durante la apertura del establecimiento al publico, y también mientras la actividad 
comercial esté cerrada.

m) En todo lo relacionado con la prevención y seguridad ciudadana en el contexto del evento, seguir y  
cumplimentar las indicaciones que, en su caso, pudieran ser ordenadas por las Fuerzas y Cuerpos de 
Seguridad.

n) Comprobación del cumplimiento de las obligaciones por el titular de la autorización:

El cumplimiento de las obligaciones asumidas por el titular de la autorización se comprobara, en 
cualquier momento desde el otorgamiento de la autorización demanial, por los empleados públicos de 
este Ayuntamiento, pudiendo a tal efecto inspeccionar las instalaciones, así como pedir al beneficiario  
toda la documentación que, relacionada con lo dispuesto en el numero anterior, resulte pertinente.

La ausencia, inexactitud o falsedad de cualquier documento, elemento o instalación que se repute 
obligatorio por estas bases, así como el incumplimiento de las obligaciones previstas en el apartado 
anterior,  determinara  la  imposibilidad  automática  del  afectado  de continuar  con  la  ocupación  del 
dominio publico local concedido, debiendo este ultimo en consecuencia restituir al Ayuntamiento la 
porción de los espacios públicos utilizados en las mismas condiciones en las que se obtuvo,  sin 
perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

o)  Concluida la ocupación autorizada, el  adjudicatario deberá dejar  libre y en perfecto estado de 
limpieza y adecuada conservación los bienes de dominio publico ocupados.

A tales efectos, el completo desmontaje de las instalaciones deberá efectuarse en un plazo máximo 
de dos días naturales desde la fecha de finalización de la autorización.

p) Identificación de los trabajadores con nombre y apellidos y su Número de Identificación Fiscal al  
objeto de su incorporación en el expediente del Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual para 
cumplir los requisitos expresados en la Ley 26/2015, de modificación del sistema de protección a la 
infancia y a la adolescencia. 

q) El adjudicatario estará obligado a realizar tickets con descuentos especiales en los días que se 
acuerde con el Ayuntamiento, para entregar a comercios y para colegios y centros especiales. 

r) Los titulares de las instalaciones deberán efectuar la limpieza diaria de su entorno, introducir los  
residuos  sólidos  urbanos  o  asimilables  en  bolsas  de  plástico  cerradas  para  su  depósito  en  los 
contenedores que a tal fin ha instalado el Ayuntamiento de Guadalajara en su zona y muy en especial 
al efectuar el desmontaje de todos los materiales instalados, dejando el mismo, al menos, en las 
mismas condiciones en las que se les facilitó por el Ayuntamiento de Guadalajara.

Los posibles residuos peligrosos que puedan ser generados por la actividad, deberán ser segregados, 
almacenados en contenedores apropiados, identificados mediante su código LER y gestionados a 
través del correspondiente gestor autorizado.

s) En lo no contemplado en estas bases, será de aplicación el Reglamento General de Policía de 
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Espectáculos Públicos y Actividades Recreativas aprobado por el Real Decreto 2816/1982, de 27 de 
agosto  y  la  Ley  7/2011,  de  21  de  marzo,  de  Espectáculos  Públicos,  Actividades  Recreativas  y 
Establecimientos Públicos de Castilla-La Mancha. 

t) Cumplir todo lo relativo a la Prevención de Riesgos Laborales de acuerdo con la legislación vigente  
y disponer de la documentación acreditativa.

7.- LISTA DE PRECIOS Y LIBRO DE RECLAMACIONES.

La lista de precios deberá ser expuesta de forma bien visible en la instalación.

Los  adjudicatarios  deberán  tener  el  libro  de  reclamaciones a  disposición  de  los  usuarios  de  los 
establecimientos  autorizados.  Dicho  libro  deberá  reunir  los  requisitos  establecidos 
reglamentariamente.

8.- CONSUMO DE TABACO Y BEBIDAS ALCOHÓLICAS.

A los menores de 18 años que accedan a los establecimientos, espectáculos y actividades no se les 
podrá vender, servir, regalar, ni permitir el consumo de bebidas alcohólicas, así como de tabaco.

9.- CONDICIONAMIENTO DE LAS AUTORIZACIONES.

La presente autorización de ocupación y aprovechamiento del dominio público municipal lo es sólo y 
exclusivamente para las instalaciones concretas que se indican y no podrán ocupar en forma alguna, 
mas superficie que la indicada en la solicitud.

Las autorizaciones que se otorguen quedan condicionadas al cumplimiento de todas y cada una de 
las clausulas de las bases, quedando sin efecto si se incumpliere cualquiera de ellas.

El otorgamiento de la autorización se realizara y se entenderá hecho siempre salvo el derecho de 
propiedad y sin perjuicio de terceros, y con total sometimiento a las bases.

10.- FACULTAD DE REVOCACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN.

El Ayuntamiento podrá revocar la autorización unilateralmente en cualquier momento por razones de 
interés publico, sin generar derecho a indemnización, cuando resulte aquélla incompatible con las 
condiciones generales aprobadas con posterioridad, produzcan daños en el dominio publico, impidan 
su utilización para actividades de mayor interés publico o menoscaben el uso general.

11.- EXTINCIÓN DE LA AUTORIZACIÓN DEMANIAL.

Las autorizaciones se extinguirán por la concurrencia de las causas previstas en el articulo 100 de la 
Ley 33/2003, de Patrimonio de las Administraciones Publicas.

12.-INFRACCIONES Y SANCIONES.

Será  de  aplicación  el  régimen  sancionador  previsto  en  el  Título  VI  de  la  Ordenanza  Municipal 
Reguladora de la Venta Ambulante en el Término Municipal de Guadalajara.

Asimismo, se estará a lo dispuesto en los artículos 192 y 193 de la Ley 33/2003, de Patrimonio de las  
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Administraciones Públicas,  y artículos 140.1,  letras d y f,  y 141 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,  
Reguladora de las Bases de Régimen Local.

13.-RÉGIMEN JURÍDICO

En todo lo  no dispuesto en las bases sera de aplicación la  normativa básica y  plena de la  Ley 
33/2003,  de  3  de  noviembre,  de  Patrimonio  de  las  Administraciones  Publicas;  el  Real  Decreto 
1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales;  
los artículos considerados no básicos de la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, antes citada, y cuantas 
otras normas reguladoras del dominio publico local resulten de aplicación.

Respecto al procedimiento para el otorgamiento de autorizaciones, se aplicara la Ley 39/2015, de 1 
de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Publicas y con carácter 
subsidiario y los principios de la Ley de Contratos del  Sector  Publico,  para resolver  las dudas y  
lagunas que pudieran presentarse.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE
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ANEXO I – ATRACCIONES. DOCUMENTACIÓN A APORTAR

 Identificación fiscal del titular de la instalación. En el caso de persona física, copia del DNI en 
vigor. En caso de personas jurídicas deberá aportarse copia del código de identificación fiscal  
, copia de la escritura de constitución en vigor y copia del DNI del representante.

 Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social en vigor (validez de 6 meses 
desde fecha de emisión) a fecha de celebración del evento en el que figure el solicitante.

Además de lo anterior, si el solicitante pertenece a una asociación o cooperativa debe aportar  
la  documentación  acreditativa  de  pertenencia  a  dicha  asociación,  justificante  de  estar  al 
corriente de pago de la SS en vigor y Tc2 en el que figure el solicitante.

 Certificado de estar al corriente de pago con la AEAT en vigor (validez según se indica en el  
propio certificado) a fecha de celebración del evento en el que figure el solicitante.

 Certificado de situación censal en vigor o documento de alta en el el impuesto de actividades 
económicas en el que figure el solicitante y la actividad realizada.

 Fotografía actualizada de la atracción, caseta o puesto.

 Copia de la póliza de seguro o certificado emitido por la compañía aseguradora, en el que se 
acredite el alcance, cobertura, cantidades aseguradas y recibo de estar al corriente de pago,  
en vigor a fecha de celebración del evento.

 Certificado  Negativo  de  Delitos  de  Naturaleza  Sexual  de  todos  los  trabajadores  que 
potencialmente tengan o puedan tener contacto directo con menores de edad.

 Certificado de revisión y mantenimiento anual de extintores en vigor (validez de un año desde 
fecha de emisión) suscrito por empresa mantenedora en el que conste el informe del detalle 
de equipos mantenidos y su conformidad. El Titular deberá identificar el extintor/es que serán 
instalados en el puesto o atracción.

 Boletín  eléctrico  (CIE)  de  la  instalación  eléctrica  para  instalaciones  con  potencia 
instalada de  hasta  50 kW  en vigor  emitido  por  instalador  autorizado  y  registrado  en  la 
Delegación de Industria de Guadalajara en el que conste la dirección de montaje de la 
instalación y en la fecha de celebración del evento. 

IMPORTANTE:  Consultar  Anexo 3 para  más información  sobre  los  requisitos  técnicos  y 
documentales de la instalación eléctrica.

 Suministro eléctrico: En el caso de utilización de un grupo electrógeno, deberá aportarse el  
certificado de instalación de dicho grupo de acuerdo con las condiciones establecidas en el 
Reglamento Electrotécnico de Baja Tensión aprobado por el Real Decreto 842/2002. En el 
caso  de  suministro  eléctrico  mediante  redes  de  distribución  pública,  deberá  aportarse  el 
contrato de suministro.

 En  caso  de  disponer  de  depósitos  móviles  de  almacenamiento  de  exterior  de  líquidos 
combustibles como gasóleo con un volumen superior a 500 l e inferior a 1000 l (no se admiten 
capacidades superiores), debe aportarse el certificado de homologación APQ1 del depósito. 
Si el depósito es de pared simple deberá incorporar un cubeto de retención de capacidad 
mínima del 10% del volumen nominal del depósito para evitar vertidos al medio ambiente en 
caso de fugas. Los depósitos de doble pared no requieren cubeto de retención. La distancia a 
otros depósitos exteriores de líquidos combustibles deberá sera mayor de 1,5 m.
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 Memoria técnica descriptiva de la atracción firmada por técnico competente en la que se 
describa  la  atracción  incluyendo  fotografías  de  la  misma,  datos  del  fabricante  y 
homologaciones (si  son de aplicación),  del  tipo de energía y consumos, de la instalación 
eléctrica, de las medidas de seguridad, de las condiciones requeridas para su instalación 
(condiciones del  terreno: resistencia,  nivelación,  etc.)  y  de la puesta  en funcionamiento y 
mantenimiento.

 Certificación de revisión anual en vigor de la seguridad y solidez de la atracción con resultado 
favorable,  suscrito  y  firmado  por  técnico  competente  y  visado  por  el  colegio  profesional 
correspondiente.

 Una vez montada la atracción, certificado de conformidad final de montaje favorable, suscrito  
y firmado por técnico competente que acredite la conformidad de la atracción instalada con 
todos los reglamentos que sean de aplicación así como con las condiciones físicas y del  
entorno de la atracción.

 Certificado negativo del Registro Central de delincuentes sexuales de todas las personas que, 
en cualquier momento, tengan contacto con menores.

Esta documentación es imprescindible para la obtención de la licencia de actividad deberá estar en 
vigor a fecha del evento.

Toda  la  documentación  aportada  debe ser  legible  y  estar  a  nombre  del  titular  de  la  licencia  de 
ocupación y el solicitante de la licencia de actividad.

La no presentación de la documentación requerida o su presentación con deficiencias en el plazo 
establecido supone inmediatamente la no concesión de la licencia de actividad.
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ANEXO II –  PUESTOS RESTAURACIÓN. DOCUMENTACIÓN A APORTAR

 Identificación fiscal del titular de la instalación. En el caso de persona física, copia del DNI en 
vigor.  En caso  de  personas jurídicas  deberá  aportarse  copia  del  código de identificación 
fiscal, copia de la escritura de constitución en vigor y copia del DNI del representante.

 Certificado de estar al corriente de pago con la Seguridad Social en vigor (validez de 6 meses 
desde fecha de emisión) a fecha de celebración del evento en el que figure el solicitante.

Además de lo anterior, si el solicitante pertenece a una asociación o cooperativa debe aportar  
la  documentación  acreditativa  de  pertenencia  a  dicha  asociación,  justificante  de  estar  al 
corriente de pago de la SS en vigor y Tc2 en el que figure el solicitante.

 Certificado de estar al corriente de pago con la AEAT en vigor (validez según se indica en el  
propio certificado) a fecha de celebración del evento en el que figure el solicitante.

 Certificado de situación censal en vigor o documento de alta en el el impuesto de actividades 
económicas en el que figure el solicitante y la actividad realizada.

 Fotografía actualizada de la atracción, caseta o puesto.

 Copia de la póliza de seguro o certificado emitido por la compañía aseguradora, en el que se 
acredite el alcance, cobertura, cantidades aseguradas y recibo de estar al corriente de pago,  
en vigor a fecha de celebración del evento.

 Certificado de revisión y mantenimiento anual de extintores en vigor (validez de un año desde 
fecha de emisión) suscrito por empresa mantenedora en el que conste el informe del detalle 
de equipos mantenidos y su conformidad. El Titular deberá identificar el extintor/es que serán 
instalados en el puesto o atracción.

 Boletín  eléctrico  (CIE)  de  la  instalación  eléctrica  para  instalaciones  con  potencia 
instalada de  hasta  50 kW  en vigor  emitido  por  instalador  autorizado  y  registrado  en  la 
Delegación de Industria de Guadalajara en el que conste la dirección de montaje de la 
instalación y en la fecha de celebración del evento. 

IMPORTANTE:  Consultar  Anexo III para más información sobre los requisitos técnicos y 
documentales de la instalación eléctrica.

 Suministro eléctrico: En el caso de utilización de un grupo electrógeno, deberá aportarse el  
certificado de instalación de dicho grupo de acuerdo con las condiciones establecidas en el 
Reglamento Electrotécnico de Baja Tensión aprobado por el Real Decreto 842/2002.

En el caso de suministro eléctrico mediante redes de distribución pública, deberá aportarse el  
contrato de suministro.

 En  caso  de  disponer  de  depósitos  móviles  de  almacenamiento  de  exterior  de  líquidos 
combustibles como gasóleo con un volumen superior a 500 litros e inferior a 1000 litros (no se 
admiten capacidades superiores), debe aportarse el certificado de homologación APQ1 del 
depósito.  Si  el depósito es de pared simple deberá incorporar un cubeto de retención de 
capacidad mínima del 10% del volumen nominal del depósito para evitar vertidos al medio 
ambiente en caso de fugas. Los depósitos de doble pared no requieren cubeto de retención. 
La distancia a otros depósitos exteriores de líquidos combustibles deberá sera mayor de 1,5 
m.

 Certificación anual  de revisión  de la  estabilidad,  solidez  y  seguridad del  puesto  en  vigor 
(validez de un año) con resultado favorable, emitido y suscrito por técnico competente en el 
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que se compruebe y de conformidad al estado estructural del puesto (cerramientos, apoyos, 
paneles, fijaciones, articulaciones..), la seguridad de la instalación eléctrica interior (cuadro 
eléctrico,  protecciones,  canalizaciones…),  la  seguridad  de  la  instalación  de  gas  si  existe 
(ubicación de los envases de GLP, conexiones y canalizaciones, ventilación…), la seguridad 
de la instalación en la protección contra incendios (dotación de equipos contra incendios, la 
resistencia al  fuego de cualquier elemento de la instalación) y la seguridad con cualquier  
reglamentación aplicable.

 En caso de utilización de gas, certificado de instalación o revisión periódica de la instalación 
de gas en vigor en el que conste el croquis de la instalación, la descripción y potencia de los 
aparatos de gas receptores y el número de envases de GLP en servicio y en reserva. En el 
certificado debe constar que la instalación corresponde a un puesto ambulante.

IMPORTANTE:  Consultar  Anexo IV para más información sobre los requisitos técnicos y 
documentales de la instalación gas.

 Número de registro sanitario de la persona titular de la instalación correspondiente al registro 
sanitario de empresas y establecimientos alimentarios de Castilla la Mancha. No son válidos 
los  justificantes  de  Comunicación  previa  para  la  inscripción  en  el  registro  sanitario  de 
empresas y establecimientos alimentarios de Castilla la Mancha.

 Documentación  acreditativa  de  la  formación  en  manipulación  de  alimentos  de  todas  las 
personas que  manipulan  alimentos.  Además,  la  documentación  debe  incluir  la  fecha  de 
impartición de la formación, el contenido y reglamentación bajo la que se impartió, la entidad 
formadora y su acreditación para esta formación.

 Certificado y/o contrato en vigor con gestor de residuos peligrosos (aceites y grasas usados) 
si la actividad genera este tipo de residuos. El certificado o contrato debe estar a nombre del 
Titular de la instalación y debe acreditar la validez del mismo en la fecha del evento,  no 
admitiéndose certificados con una fecha de emisión superior a un año respecto a la fecha del 
evento objeto de la licencia. En caso de que la actividad no genere este tipo de residuos, el 
Titular debe aportar una Declaración Responsable en la que se describa la actividad y se 
justifique que no se generan residuos de aceites y grasas usados.

Esta documentación es imprescindible para la obtención de la licencia de actividad deberá estar en 
vigor a fecha del evento.

Toda  la  documentación  aportada  debe ser  legible  y  estar  a  nombre  del  titular  de  la  licencia  de 
ocupación y el solicitante de la licencia de actividad.

La no presentación de la documentación requerida o su presentación con deficiencias  en el plazo 
establecido supone inmediatamente la no concesión de la licencia de actividad.
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ANEXO III  INSTALACIÓN ELÉCTRICA

Ámbito de aplicación; instalaciones temporales de atracciones de feria, casetas de juegos, puestos de 
restauración y venta ambulante, remolques, foodtruck, etc.

CERTIFICADO  DE  LA  INSTALACIÓN  ELÉCTRICA  para  instalaciones  de  hasta  50  kW  de 
potencia instalada. Requisitos documentales:

1. No se admiten ni se consideran válidos certificados de la instalación eléctrica registrados en otra  
provincia de Castilla La Mancha distinta de Guadalajara, ni tampoco en otra comunidad autónoma. 
Por tanto, sólo se admitirán certificados emitidos y registrados en la provincia de Guadalajara  .  

2. El  certificado  de  la  instalación  eléctrica  (boletín)  debe  ser  emitido  y  suscrito  por  instalador 
autorizado.

3. Junto con el certificado de la instalación eléctrica (boletín) debe aportarse la Memoria Técnica de 
Diseño asociada al mismo.

4. El certificado de la instalación eléctrica (boletín) debe de constar como efectivamente registrado en 
la Delegación de Industria de Guadalajara de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha.

5. No se admitirá ningún certificado que no se corresponda con el  modelo oficial de la Junta de 
Comunidades de Castilla La Mancha ni certificados no suscritos por instalador autorizado.

6. El  certificado  de  la  instalación  eléctrica  (boletín)  debe  ser  emitido  por  el  instalador  una  vez 
realizado el  montaje de la  instalación y  verificación de la  conformidad  del  mismo de acuerdo  al  
Reglamento Electrotécnico de Baja Tensión en el emplazamiento objeto de la licencia de actividad.

7. El lugar del emplazamiento que conste en el certificado de la instalación eléctrica (boletín) debe 
corresponderse con el emplazamiento real de la instalación objeto de la licencia de actividad, salvo lo 
indicado en el epígrafe 8.

8. Si se aporta un certificado de la instalación eléctrica (boletín) emitido por un instalador autorizado 
para  instalaciones  de  carácter  temporal  con  validez  de  un  año  para  locales  o  emplazamientos 
abiertos  cuyo  primer  emplazamiento  no  se  corresponda  con  el  evento  objeto  de  la  licencia  de 
actividad solicitada, sólo será valido si se cumplen todas y cada una de las condiciones siguientes:

◦ El certificado de la instalación eléctrica (boletín) debe de haber sido emitido y suscrito por un 
instalador autorizado.

◦ El  certificado  de  la  instalación  eléctrica  (boletín)  debe  de  constar  como  efectivamente 
registrado  en  la  Delegación  de  Industria  de  Guadalajara  de  la  Junta  de  Comunidades  de 
Castilla La Mancha.

◦ Este certificado de la instalación eléctrica (boletín) tiene carácter temporal con una validez 
de un año desde su emisión y registro, por lo que para que pueda ser válido y en vigor, su 
fecha de caducidad no puede ser inferior a la fecha de desmontaje de la instalación. Si la fecha 
de validez del certificado no cumple lo anterior, el certificado no se considera válido.

◦ El certificado de la instalación eléctrica (boletín) debe acompañarse con la hoja de ruta de  
las sucesivas instalaciones realizadas firmada por  el  instalador autorizado que suscribió  el  
certificado.

◦ Adicionalmente y una vez realizado el montaje en el emplazamiento objeto de la licencia de 
actividad por el instalador que suscribió el boletín, éste debe aportar un Certificado de Montaje 



Ayuntamiento de Guadalajara

según el modelo adjunto a esta documentación suscrito y firmado por dicho instalador. Este 
Certificado de Montaje debe de estar cumplimentado íntegramente según el modelo adjunto. 
No  se admitirán  Certificados de  Montaje  cumplimentados parcialmente,  no  firmados por  el 
instalador que suscribió el  boletín o firmados por un instalador distinto al  que consta en el  
boletín.

◦ debe aportarse una Declaración Responsable suscrita y firmada por el instalador autorizado 
que suscribió el certificado (identificando el número de registro digital del mismo), en la que se  
indique la fecha de montaje y se declare bajo su responsabilidad la validez del certificado para 
este  montaje,  el  correcto  montaje  de  la  instalación  eléctrica  de acuerdo  con  el  certificado 
aportado, la descripción de la puesta a tierra realizada, la aptitud del terreno, el valor de la 
medición de dicha puesta a tierra en Ohmios para este montaje y su conformidad con las 
exigencias  del  Reglamento  Electrotécnico  de  Baja  Tensión  aprobado  por  el  Real  Decreto 
842/2002 de 2 de agosto.

9. En el caso de utilización de un grupo electrógeno, deberá aportarse el certificado de instalación de 
dicho grupo de acuerdo con las condiciones establecidas en el  Reglamento Electrotécnico de Baja 
Tensión aprobado por el Real Decreto 842/2002.

INSTALACIONES ELÉCTRICAS con potencia instalada mayor de 50 KW

Las instalaciones con potencia eléctrica instalada superior a 50 kW requieren:

 Aportar el Proyecto de la instalación eléctrica suscrito por técnico competente.

 Aportar el Certificado de la Dirección de Obra suscrito por técnico competente de conformidad 
de la instalación ejecutada respecto a Proyecto.

 Aportar el Certificado de inspección inicial realizado por Organismo de Control Autorizado.

 Aportar el Certificado de la Instalación Eléctrica (boletín) suscrito por la empresa instaladora 
que  ejecuta  la  instalación  objeto  del  proyecto  según  el  modelo  oficial   de  la  Junta  de 
Comunidades de Castilla La Mancha  y registrado en la provincia de Guadalajara, constando 
el emplazamiento real de la instalación objeto de la licencia de actividad.
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CERTIFICADO DE MONTAJE DE INSTALACIÓN ELÉCTRICA DE BAJA TENSIÓN DE 
INSTALACIÓN TEMPORAL EN LOCALES O EMPLAZAMIENTOS ABIERTOS

TITULAR DE LA INSTALACIÓN

Nombre y Apellidos / Razón Social:

NIF / CIF:
El titular de la instalación debe ser el mismo que consta en el certificado de instalación eléctrica temporal

INSTALADOR AUTORIZADO

Nombre y Apellidos Instalador:

Número de Registro Industrial:

EMPRESA INSTALADORA

Razón Social:

Número de Registro Industrial:

DATOS DEL CERTIFICADO DE LA INSTALACIÓN ELÉCTRICA (boletín) TEMPORAL

Fecha de emisión (validez 1 año):

Identificador digital del documento:
La fecha de caducidad del certificado debe ser posterior a la fecha de desmontaje de la instalación. 
Sólo son válidos certificados registrados en la provincia de Guadalajara.

DATOS DEL EMPLAZAMIENTO

Dirección:

Coordenadas UTM (ETRS89):

Descripción de la instalación:

Fecha de montaje:

Fecha de fin (desmontaje):

El instalador autorizado identificado anteriormente que suscribe el presente Certificado de Montaje declara poseer la  
cualificación  profesional  exigible  para  la  ejecución  de  la  instalación  eléctrica  de  baja  tensión  objeto  de  este 
documento, poseer la documentación técnica para la ejecución del montaje, y certifica haber ejecutado la instalación 
individual  objeto  del  presente  certificado  de acuerdo  con  el  Reglamento Electrotécnico  de Baja  Tensión y  sus 
Instrucciones  Técnicas  Complementarias  en  vigor,  con  resultado  favorable  a  fecha  de  emisión  del  presente 
certificado y con validez exclusiva para el lugar y fechas indicadas en el apartado DATOS DEL EMPLAZAMIENTO.
Adicionalmente declara haber advertido al Titular de la instalación de la obligación de mantener la instalación y 
protecciones en perfecto estado siendo responsable a afectos de la indicado en el  artículo 23 del  Reglamento  
Electrotécnico de Baja Tensión.

VERIFICACIONES REALIZADAS EN EL EMPLAZAMIENTO DE LA INSTALACIÓN TEMPORAL
Resistencia de puesta a tierra (ohmios)
Resistencia de aislamiento con tierra (ohmios)

OBSERVACIONES:

Fecha y Firma del Instalador
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ANEXO IV INSTALACIÓN DE GAS

Ámbito  de  aplicación;  Instalaciones  receptoras  de  gas  de  puestos  de  restauración,  remolques, 
foodtruck, etc. , alimentados desde envases móviles de GLP de capacidad unitaria inferior a 12,5 Kg.

REQUISITOS DE LAS INSTALACIONES RECEPTORAS DE GLP para instalaciones de hasta 70 
kW de potencia instalada. Requisitos:

En caso de puestos de restauración, deberán indicar en la solicitud de licencia si utilizan instalaciones 
de GLP (gas butano, propano) para el desarrollo de la actividad.

En caso de no utilizar gas, se aportará una Declaración Responsable suscrita por el titular del puesto 
en el que se indique que la actividad no utiliza gas para la elaboración y preparación de alimentos.

En caso de utilizar gas, la instalación debe cumplir con lo establecido en el Reglamento técnico de  
distribución y utilización de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias ICG 
aprobado  por  el  Real  Decreto  919/2006,  de  28  de  julio  y  aportar  la  siguiente  documentación  
acreditativa de su cumplimiento:

 Certificado  de  instalación  (IRG  3)  o  de  revisión  periódica  (IRG  4)  en  vigor  (según 
corresponda) de la instalación receptora de gas y del puesto (local físico) en el que opera el  
aparato receptor cuando se ubique en su interior. Debe incluirse el croquis de la instalación,  
la descripción y potencia de los aparatos de gas receptores, el número de envases de GLP 
en servicio y su capacidad nominal así como su ubicación. En el certificado debe  constar que 
la instalación corresponde a un puesto ambulante, no siendo válidos aquellos certificados en 
los  que  conste  una dirección  física  de  un local  o  emplazamiento  que  no  especifique  su 
operación en un puesto de restauración ambulante.

Nota sobre las condiciones de la instalación:

Los envases de servicio (hasta un máximo de dos) NO pueden estar en el interior del puesto salvo  
que  exista  un  armario  o  compartimento  estanco  respecto  al  interior  del  puesto,  con  ventilación 
permanente superior e inferior al exterior. No es válida la ventilación consistente en la apertura de  
ventanas y puertas.

Los envases de servicio  (hasta  un máximo de dos)  en el  exterior  deben estar  protegidos contra 
impactos  y  la  radiación  solar  directa.  Deben  ubicarse  en  armario  homologado  ventilado  (rejillas  
superior e inferior) o protegidos de la radiación solar directa en todo momento con ventilación natural 
permanente y conectarse mediante tubería metálica hasta la instalación receptora.

Los envases de reserva (envases no conectados), hasta un máximo de 6, no pueden ubicarse en el 
interior del puesto, deben estar ubicados en el exterior en armario homologado ventilado o protegidos 
de  la  radiación  solar  directa  con  ventilación  natural  permanente,  protegidos  contra  impactos,  en 
posición vertical, fuera del alcance de fuentes de calor, no estar expuestos a la radiación solar directa 
en ningún momento y separados de la instalación de gas en servicio o cualquier otra fuente de calor, 
cumpliendo las distancias mínimas reglamentarias.

Todos los envases, en servicio o de reserva, deben estar fuera del alcance de terceros, adoptando las 
medidas necesarias que lo garantice.

Deben dotarse de dos extintores de 6 kg de eficacia 21A-113B que deberán estar ubicados en la  
proximidad de los envases, sujetos, señalizados y en lugar de fácil acceso.

No tienen el carácter de instalación receptora las instalaciones alimentadas por un único envase o 
depósito móvil  de gases licuados del petróleo (GLP) de contenido inferior a 15 kg, conectado por  
tubería flexible o acoplado directamente a un solo aparato de utilización móvil.
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